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Zakres stosowania
Niniejszy dokument stosowany jest na potrzeby prowadzenia inspekcji zaktadowej kontroli produkcji wyrobéw budowlanych podlegajacych
krajowej certyfikacji, o ktérej mowa w art. 5 ust. 2 ustawy o wyrobach budowlanych (znak budowlany), w przypadku gdy proces krajowej oceny
i weryfikacji stato$ci wiasciwosci uzytkowych prowadzony jest w oparciu o Polskie Normy! wyrobu niezawierajagce wymagan dotyczacych
zaktadowej kontroli produkcji* oraz w sytuacji gdy wymagania dotyczace zaktadowej kontroli nie zostaty okreslone w krajowej ocenie
technicznej wyrobu badz w sytuacji, w ktorej producent zgtosi bezposrednio przed lub w trakcie trwania inspekcji zainteresowanie objeciem
zakresem inspekcji dodatkowych wyrobdw, dla ktérych w dniu inspekcji nie bedzie dostepna krajowa specyfikacja techniczna (Polska Norma
nie majaca statusu normy wycofanej lub krajowa ocena techniczna).
Niniejszy dokument opracowano na podstawie wymagan zaktadowej kontroli produkcji stawianych przez normy zharmonizowane
z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 305/2011 z dnia 9 marca 2011 r. ustanawiajgce zharmonizowane warunki
wprowadzania do obrotu wyrobow budowlanych i uchylajace dyrektywe Rady 89/106/EWG (Dz. Urz. UE nr L 88 z 4.4.2011).
1.1 Zakladowa Kontrola Produkcji (ZKP)
1.1.1 Postanowienia ogdine
Producent powinien ustanowi¢, udokumentowac i utrzymywac system ZKP w celu zapewnienia, ze wyroby wprowadzane na rynek sg zgodne
z ustalonymi wtasciwosciami charakterystyk.
System ZKP powinien obejmowac pisemne procedury, regularne kontrole i badania i/lub oceny oraz wykorzystywanie wynikéw do kontroli
surowcow i innych przychodzacych materiatdw lub podzespotow, wyposazenia, procesu produkcyjnego i wyrobu.
Wszystkie elementy, wymagania i postanowienia przyjete przez producenta powinny by¢ systematycznie dokumentowane w formie pisemnych
polityk i procedur.
Przedmiotowa dokumentacja systemu kontroli produkcji powinna zapewnia¢ og6ine zrozumienie oceny zgodnosci oraz umozliwia¢ osiaganie
wymaganych charakterystyk wyrobu, jak tez sprawdzanie efektywnosci funkcjonowania systemu kontroli produkc;i.
W zwigzku z tym zaktadowa kontrola produkcji taczy techniki operacyjne i wszystkie przedsiewziecia pozwalajace utrzymac i kontrolowaé
zgodno$¢ wyrobu z niniejsza specyfikacjg techniczna.
1.1.2 Wymagania
1.1.21  Postanowienia ogéine
Producent jest odpowiedzialny za organizacje efektywnego wdroZenia systemu ZKP.
Zadania i odpowiedzialno$¢ w organizaciji kontroli produkcji powinny by¢ udokumentowane, a przedmiotowa dokumentacja powinna by¢ stale
aktualizowana.
W kazdym zaktadzie produkcyjnym producent moze zleci¢ dziatania osobie posiadajacej wymagane uprawnienia do:

» identyfikowania procedur stuzacych wykazaniu zgodnosci wyrobu na odpowiednich etapach;

» identyfikowania oraz zapisywania jakiegokolwiek przypadku niezgodnosci;

» identyfikowania procedur w celu korygowania przypadkow niezgodno$ci.
Producent powinien sporzadzi¢ oraz stale aktualizowa¢ dokumentacije okre$lajacq zaktadowg kontrole produkcii, ktorg stosuje.

Dokumentacja oraz procedury producenta powinny by¢ odpowiednie dla wyrobu oraz procesu produkcyjnego.

"m. in. PN-EN 54-31, PN-EN 13565-1, PN-EN 50291-1, PN-EN 60947-1, PN-EN 60947-3
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Nalezy osiggna¢ odpowiedni poziom zaufania do systemu ZKP w odniesieniu do zgodno$ci wyrobu. Obejmuie to:

a) opracowanie udokumentowanych procedur oraz instrukcji odnoszacych sie do funkcjonowania zaktadowej kontroli produkcii,
zgodnie z wymaganiami specyfikacji technicznej, na ktérej stosowanie sg powotania;

b) efektywne wdrozenie tych procedur i instrukcii;

) zapisywanie tych dziatan oraz ich rezultatow;

d) uzywaniem tych rezultatow do korekty jakichkolwiek rozbieznosci, naprawy efektéw tych rozbieznosci, dziatari naprawczych
jakichkolwiek przypadkéw powstajacych w nastepstwie niezgodnosci oraz, jesli niezbedne, przegladu ZKP w celu usuwania przyczyny
niezgodnosci.

W przypadku wystepowania podwykonawstwa, producent powinien zachowac catkowitg kontrole nad wyrobem oraz zapewnia¢, ze otrzymuje
wszystkie informacje niezbgdne do wypetniania swoich obowigzkéw zgodnie z niniejszymi wymaganiami.

Jesli wyréb producenta jest czeSciowo projektowany, produkowany, montowany, pakowany, przetwarzany iflub etykietowany w ramach
podwykonawstwa, ZKP podwykonawcy moze zosta¢ uwzgledniona w odniesieniu do przedmiotowego wyrobu, tam gdzie ma to zastosowanie.
Producent, ktéry podzleca wszystkie ze swoich czynnosci nie moze w zadnym wypadku przenosi¢ odpowiedzialnosci za nie na
podwykonawce.

1.1.2.2  Personel

Nalezy okresli¢ odpowiedzialno$¢, uprawnienia oraz wzajemne zalezno$ci wsrdd personelu, ktory zarzadza, wykonuje oraz weryfikuje prace
majace wptyw na zgodno$¢ wyrobu.

Ma to w szczegélnosci zastosowanie do personelu, ktéry powinien inicjowa¢ dziatania zapobiegajace powstawaniu niezgodnosci w wyrobie,
dziatania w razie zaistnienia niezgodnosci oraz identyfikowac i rejestrowaé problemy dotyczace zgodno$ci wyrobu.

Personel wykonujacy prace majace wptyw na zgodno$¢ wyrobu powinien by¢ kompetentny dzieki odpowiedniemu wyksztatceniu, szkoleniom,
umiejetnosciom oraz doswiadczeniu, co powinno by¢ udokumentowane w formie zapiséw.

1.1.2.3 Wyposazenie

1.1.2.3.1 Badawcze

Kazdy sprzet stosowany do wazenia, mierzenia i badania powinien by¢ wzorcowany lub sprawdzany i regularnie kontrolowany zgodnie
z udokumentowanymi procedurami, czestotliwoSciami i kryteriami.

1.1.2.3.2 Produkcyjne

Kazdy sprzet wykorzystywany w procesie produkcyjnym powinien by¢ regularnie kontrolowany oraz konserwowany w celu zapewnienia,
ze stosowanie, zuzycie lub uszkodzenie nie spowodujg rozbieznosci w procesie produkcyjnym.

Nalezy prowadzi¢ oraz dokumentowaé czynnosci kontrolne oraz konserwacyjne, zgodnie z udokumentowanymi procedurami producenta,
a zapisy powinny by¢ przechowywane przez okres zdefiniowany w procedurach ZKP producenta.

1.1.2.3.3 Materiaty i elementy skladowe

Specyfikacje techniczne wszystkich przyjmowanych materiatow i elementéw sktadowych powinny by¢ udokumentowane, jak réwniez
udokumentowany powinien byé program kontroli zapewniajgcy ich zgodnosé. W przypadku zastosowania w zestawie dostarczanych
podzespotéw, poziom oceny zgodno$ci tego podzespotu powinien by¢ taki, jak podano w odpowiedniej specyfikacji technicznej dla tego
podzespotu.
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1.1.24  Proces projektowania
System zaktadowej kontroli produkcji powinien dokumentowaé etapy projektowania wyrobu, identyfikowaé procedure weryfikacji oraz osoby
odpowiedzialne za wszystkie etapy projektowania.
Podczas samego procesu projektowania nalezy zapewniaC przechowywanie zapiséw ze wszystkich sprawdzen, ich rezultatéw oraz
jakichkolwiek podejmowanych dziatan korygujacych.
Zapisy te powinny by¢ wystarczajaco szczegdtowe oraz doktadne w celu wykazania, ze wszystkie etapy fazy projektowania oraz wszystkie
sprawdzenia zostaty wykonane pomysinie.
1.1.2.5 Kontrole podczas procesu produkcji
Producent powinien planowa¢ oraz realizowa¢ produkcje z zachowaniem odpowiednich warunkéw kontrolnych.
1.1.2.6  Badanie oraz ocena wyrobu
Producent powinien ustanowi¢ procedury zapewniajace, ze okreslone wiasciwosci uzytkowe deklarowane przez producenta sg utrzymywane.
1.1.2.7  Wyroby niezgodne
Producent powinien posiada¢ pisemne procedury okreslajace postepowanie z wyrobami niezgodnymi.
Jakiekolwiek tego typu przypadki powinny by¢ odnotowywane po ich powstaniu, a zapisy te powinny by¢ przechowywane przez okres
sprecyzowany w pisemnych procedurach producenta.
1.1.2.8  Dziatania korygujace
Producent powinien posiada¢ udokumentowane procedury, ktére okreslajg dziatania eliminujace przyczyny niezgodnosci w celu zapobiegania
ich ponownemu powstawaniu.
1.1.29  Obstuga, przechowywanie i pakowanie
Producent powinien okresli¢ procedury zapewniajace metody obstugi wyrobu oraz powinien zapewnia¢ odpowiednie miejsce przechowywania
zapobiegajace uszkodzeniu lub obnizeniu wartosci wyrobu.
1.1.3 Wymagania szczegdlne dotyczace wyrobu
System ZKP powinien:
»  zapewnic, ze wyroby wprowadzane do obrotu sg zgodne z ustalonymi wiasciwo$ciami uzytkowymi charakterystyk
System ZKP powinien obejmowac ZKP danego wyrobu, ktéra wskazuje procedury wykazujgce zgodno$¢ wyrobu na odpowiednich etapach, {;.:
» kontrole i badania, ktére powinny byC przeprowadzone przed produkcjg ilub w trakcie produkcji zgodnie z czestotliwoscig okre$long
w planie badan ZKP
i/lub
»  sprawdzenia i badania ktére powinny by¢ przeprowadzone na gotowych wyrobach zgodnie z czestotliwo$cig okreslong w planie badan ZKP.
Jezeli producent wykorzystuje tylko wyroby gotowe, to dziatania okre$lone w b) powinny prowadzi¢ do poziomu zgodnosci wyrobu
réwnowaznego takiemu, gdyby ZKP byta przeprowadzone w trakcie produkgii.
Jezeli producent wykonuje czes$¢ procesu produkcyjnego samodzielnie, to dziatania o ktérych mowa w b) moga zosta¢ ograniczone i cze$ciowo
zastapione dziataniami, o ktdrych mowa w a). Ogolnie, im wieksza cze$C procesu produkcyjnego jest wykonywana przez producenta,
tym wiecej dziatar wg b) moze zostaé zastapionych dziataniami okreslonymi w a).
W kazdym przypadku dziatania powinny prowadzi¢ do poziomu zgodno$ci wyrobu réwnowaznego takiemu, gdyby ZKP byta przeprowadzone

w trakcie produkcji.
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UWAGA Zaleznie od konkretnej sytuacji moze okazaé sie niezbedne przeprowadzenie dziatan okres$lonych a) oraz w b), tylko dziatan
okreslonych w a) lub tylko dziatar okreslonych w b).

Dziatania okre$lone w a) skupiajg sie zarébwno na posrednich stanach wyrobu, jak i na maszynach produkcyjnych i ich regulacji oraz na
aparaturze pomiarowej itd. Te kontrole i badania oraz ich czestotliwo$¢ powinny by¢ dobrane na podstawie typu wyrobu i jego sktadu, procesu
produkcii i jego ztozono$ci, wrazliwosci wiasciwo$ci wyrobu na zmiany parametréw produkii itd.
Producent powinien ustanowi€ i utrzymywaé rejestry stanowigce dowdd, ze pobierano probki i badano produkcje. Rejestry te powinny
jednoznacznie wykazaé, czy produkcja spetnia ustalone kryteria zgodnosci i powinny by¢ dostepne przez co najmniej trzy lata.
Rejestry te powinny by¢ dostepne na potrzeby inspekgii.
Jezeli wyrodb nie spetia warunkdw zgodnosci, nalezy stosowa¢ postanowienia odnoszace sie do wyrobdw niezgodnych, natychmiast powinny
zosta¢ podjete konieczne dziatania korygujace, a wyroby lub partie niezgodne z wymaganiami powinny zostaé wydzielone i wiasciwie
oznakowane.
Gdy tylko wada zostanie usunieta, nalezy powtérzy¢ odpowiednie badanie lub ocene.
Wyniki kontroli i badan powinny by¢ rejestrowane we wiasciwy sposdb. Opis wyrobu, data produkciji, przyjeta metoda badawcza, wyniki
badania oraz kryteria zgodno$ci powinny by¢ wprowadzone do rejestréw i podpisane przez osobe odpowiedzialng za te kontrole/to badanie.
W odniesieniu do kazdego wyniku kontroli nie spetniajgcego niniejszych wymagan w rejestrach powinny by¢ wskazane dziatania korygujace
podjete w celu naprawy tej sytuaciji (np. przeprowadzenie dodatkowego badania, modyfikacja procesu produkcji, odrzucenie wyrobu lub jego
naprawa).
Pojedyncze wyroby lub partie wyrobéw i zwigzana z nimi dokumentacja produkcyjna powinny byé jednoznacznie identyfikowane
i identyfikowalne.
1.1.4 Wstepna inspekcja zaktadu produkcyjnego oraz ZKP
Wstepna inspekcja zaktadu produkcyjnego oraz ZKP powinna by¢ przeprowadzona, gdy proces produkcji zostat uruchomiony i funkcjonuje.
Dokumentacja zaktadu i ZKP powinna by¢ oceniona w celu sprawdzenia, czy wymagania 1.1.2 do 1.1.3 sg spetnione. Podczas inspekc;i
nalezy sprawdzic:

a) czy wszystkie zasoby niezbedne do osiggniecia charakterystyk wyrobu wymaganych przez niniejsze opracowanie sg dostepne i zostaty

odpowiednio wdrozone oraz
b) czy procedury ZKP zgodne z dokumentacjg ZKP, sg stosowane w praktyce.
c) wszystkie miejsca, gdzie jest prowadzony montaz koncowy lub co najmniej koricowe badania przedmiotowego wyrobu, powinny zosta¢
poddane ocenie w celu sprawdzenia, czy powyzsze warunki od a) do b) sg dostepne i zostaty wdrozone.

Jezeli system ZKP obejmuje wigcej niz jeden wyréb, linie produkcyjng lub proces produkcji, a podczas oceny jednego wyrobu, linii produkcyjnej
lub procesu produkcji sprawdzono, ze spetnione sa wymagania ogoine, wéwczas nie ma potrzeby wykonania ponownej oceny wymagan
ogdlnych podczas inspekcji ZKP prowadzonej dla innego wyrobu, linii produkcyjnej lub procesu produkcii.

Wszystkie oceny oraz ich wyniki powinny by¢ udokumentowane w raporcie ze wstepnej inspekcii.

KONIEC
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