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I.OKRESLENIE POSTEPOWANIA:

1.
2.
3. Postepowanie prowadzone jest przy uzyciu S$Srodkdw komunikacji elektronicznej

Postepowanie na ustuge rezerwacji i zakupu biletéw lotniczych na potrzeby CNBOP-
PIB w ramach podrézy stuzbowych na trasach europejskich i reszty Swiata
Numer /znak/ sprawy: TGZ/11/2022.

z wykorzystaniem platformy zakupowej — platformy komunikacji elektronicznej w

zamowieniach publicznych (EPZ) platformazakupowa.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://lwww.cnbop.pl/pl/bip/zamowienia-publiczne/zamowienia-publiczne

. Zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zaméwienia bezposrednio zwigzane

z postepowaniem o udzielenie zamdwienia beda zamieszczane na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

. Ogtoszenie o zamoéwieniu zostato zamieszczone w Biuletynie Zaméwien Publicznych.
. Wykonawca we wszystkich kontaktach z Zamawiajgcym winni powota¢ sie na znak sprawy

TGZ/ 11 /2022.

ZAMAWIAJACY:

Centrum Naukowo-Badawcze Ochrony Przeciwpozarowej
im. Jézefa Tuliszkowskiego - Paristwowy Instytut Badawczy
ul. Nadwislanska 213, 05-420 Jozeféw k/Otwocka
www.cnbop.pl, e-mail: cnbop@cnbop.pl,

tel.. 22- 7693 300, fax 22- 7693356

lll. TRYB POSTEPOWANIA:

1.

o o

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie
podstawowym na podstawie art. 275 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych /Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn.zm./ zwanej dalej ustawg Pzp.

. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji w celu ulepszenia tresci

ofert, ktére podlegaja ocenie w ramach kryteriéw oceny ofert.

. Po dokonaniu oceny ofert ztozonych w odpowiedzi na ogtoszenie Zamawiajgcy zdecyduje

czy bedzie prowadzit negocjacie. W przypadku podjecia decyzji o przeprowadzeniu
negocjacji, Zamawiajacy zaprosi do negocjacji wszystkich Wykonawcow, ktorzy
w odpowiedzi na ogtoszenie o zamdwieniu ztozyli oferty niepodlegajgce odrzuceniu.
Miejsce, termin i sposéb przeprowadzenia negocjacji oraz kryteria oceny ofert w ramach
ktérych beda prowadzone negocjacje w celu ulepszenia tresci ofert — zostang wskazane
w zaproszeniu do negocjacji.

Wykonawca nie ma obowigzku uczestniczy¢ w negocjacjach.

Zamawiajacy poinformuje jednoczesnie wszystkich wykonawcow, ktorych oferty zostaty
ztozone w odpowiedzi na ogfoszenie o zamowieniu i nie zostaty odrzucone, o zakonczeniu
negocjacji i zaprosi wszystkich, ktorzy ztozyli oferty na ogtoszenie o zaméwieniu do sktadania
ofert dodatkowych, okreslajac sposob i termin sktadania ofert dodatkowych, jezyk w jakim
muszg by¢ one sporzadzone oraz termin otwarcia tych ofert.

Oferta dodatkowa nie moze by¢ mniej korzystna w zadnym z kryteriéw oceny wskazanych
w zaproszeniu do negocjacji niz oferta ztozona w odpowiedzi na ogtoszenie o zamoéwieniu.
Oferta przestaje wigza¢ wykonawce, w zakresie w jakim ztozyt on oferte dodatkowag



zawierajgcg korzystniejsze propozycie w ramach kazdego z kryteriow oceny ofert
wskazanych w zaproszeniu do negocjacji. Oferta dodatkowa, ktéra jest mniej korzystna w
ktorymkolwiek z kryteribw oceny ofert wskazanych w zaproszeniu lub negocjacjach niz
oferta ztozona w odpowiedzi na ogloszenie podlega odrzuceniu.

8. Jezeli zaproszony wykonawca nie ztozy oferty dodatkowej, Zamawiajgcy do ostateczne;
oceny ofert przyjmuje oferte zlozong w odpowiedzi na ogtoszenie, a po zakoriczeniu
negocjacji zamawiajgcy zaprasza wykonawcow do sktadania ofert dodatkowych.

9. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest usfuga rezerwacji i zakupu biletow lotniczych na potrzeby
CNBOP-PIB w ramach podrézy stuzbowych na trasach europejskich i reszty swiata

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia zawarty jest w zatgczniku nr 1 do swz

3. Nazwy i kody wg wspédlnego stownika zaméwien (CPV):

63.51.00.00-7 Ustugi biur podrézy i podobne
63.51.20.00-1 Ustugi sprzedazy biletéw podréznych i pakietéw wycieczkowych

4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych

5. Jezeli gdziekolwiek w SWZ Zamawiajgcy wskazat znak towarowy, patent, pochodzenie,
Zrédio lub szczegédliny proces, normy, europejskie oceny techniczne, aprobaty, specyfikacje
techniczne lub systemy referencji technicznych Zamawiajgcy dopuszcza rozwigzania
rownowazne opisywanym pod warunkiem, Zze beda one o nie gorszych wiasciwosciach i
jakosci.

6. Wykonawca oferujgc przedmiot rbwnowazny do opisanego w specyfikacji jest zobowigzany
zachowa¢ rownowaznos¢ w zakresie parametrow uzytkowych, funkcjonalnych i
jakosciowych, ktére muszg by¢ na poziomie nie nizszym od parametréow wskazanych przez
Zamawiajgcego. Wykonawca, ktdry powotuje sie na rozwigzania réwnowazne opisywanym
przez zamawiajgcego, jest obowigzany wykazaé, ze oferowane przez niego dostawy, ustugi
lub roboty budowlane spetiajg wymagania okreslone przez zamawiajgcego.

7. Zamawiajgcy wymaga, aby w zakresie wykonania przedmiotu zamoéwienia wszystkie
czynnosci dla  ktérych wskazane zostato w opisie przedmiotu zaméwienia miejsce
wykonania byty wykonywane przez osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace w
rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.- Kodeks pracy ( Dz.U. z 2018 r.
poz.917, ze zm.). W okresie realizacji przedmiotu zamdwienia osoby te powinny by¢
zatrudnione przez Wykonawce lub Podwykonawce na okres nie krétszy niz czas niezbedny
do wykonania danych czynnosci. Zgodnie z dyspozycjg art. 29 ust. 3 a ustawy Pzp
Zamawiajgcy okresla wymagania zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na
podstawie umowy o prace oséb wykonujacych nastepujace czynnosci w zakresie realizaciji
zamowienia:

1) czynnosci wyszukiwania, rezerwacji i wystawiania biletéw lotniczych

7. W okresie realizacji przedmiotu zaméwienia osoby te powinny by¢ zatrudnione przez
Wykonawce lub Podwykonawce na okres nie krotszy niz czas niezbedny do wykonania
danych czynno$ci. Powyzszy wymédg nie dotyczy skfadajacych oferte oséb fizycznych
prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie w jakim bedg wykonywacé osobiscie ww.
czynnos$ci oraz wspolnikéw spoétek osobowych, ktérzy bedg osobiscie wykonywaé te
czynnosci na rzecz spotki.

8. W trakcie realizacji zamowienia zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania
czynnosci kontrolnych wobec wykonawcy odno$nie spetniania przez wykonawce lub
podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych
wskazane powyzej czynnosci. Zamawiajacy uprawniony jest w szczegolnosci do:



1) zgdania ztozenia oswiadczen w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogéw i
dokonywania ich oceny,

2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
wymogow,

3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania swiadczenia.

9. W trakcie realizacji zamowienia na kazde wezwanie zamawiajgcego w wyznaczonym
w tym wezwaniu terminie wykonawca przedtozy zamawiajacemu oswiadczenie o
spetnieniu wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez wykonawce lub
podwykonawce os6b wykonujgcych wymagane czynnosci w trakcie realizacji zamoéwienia.

10. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez
wykonawce lub podwykonawce, zamawiajacy moze zwr6ci¢ sie o przeprowadzenie
kontroli przez Panstwowg Inspekcje Pracy

11.  Z tytutu niespetnienia przez wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace o0séb wykonujacych wskazane powyzej czynnosci
zamawiajgcy przewiduje sankcje w postaci obowigzku zaptaty przez wykonawce kary
umownej w wysokosci okreslonej w umowie. Nieztozenie przez wykonawce w
wyznaczonym przez zamawiajgcego terminie zgdanych przez zamawiajgcego oswiadczen
w celu potwierdzenia spetnienia przez wykonawce Ilub podwykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace traktowane bedzie jako niespetnienie przez
wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace
0s06b wykonujacych wskazane powyzej czynnosci.

12. Kary umowne
a) Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:
- za niedopetnienie wymogu zatrudniania Pracownikéw $wiadczacych Ustugi na
podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisow Kodeksu Pracy — w wysokosci kwoty
minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie przepiséw o minimalnym
wynagrodzeniu za prace (obowigzujacych w chwili stwierdzenia przez Zamawiajacego
niedopetnienia przez Wykonawce wymogu zatrudniania Pracownikéw $wiadczgcych
Ustugi na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepiséw Kodeksu Pracy) oraz liczby
miesiecy w okresie realizacji Umowy, w ktérych nie dopetniono przedmiotowego wymogu
— za kazdg osobe ponizej liczby wymaganych Pracownikéw $swiadczacych Ustugi na
podstawie umowy o prace wskazanej przez Zamawiajgcego w SWZ.

V. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA:

Zamowienie nie jest podzielone na czesci. Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych.

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Wymagany termin wykonania zaméwienia:
- od dnia zawarcia umowy do 31 grudnia 2023 .

VIl. UDZIAL PODWYKONAWCY W REALIZACJI ZAMOWIENIA.

1. Zamawiajgcy zada wskazania przez wykonawce czesci zamoéwienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez wykonawce firm podwykonawcow
( jesli dotyczy)

2. Zgodnie z definicjg zawartg w art.2 pkt 9 b umowa o podwykonawstwo - to umowa w
formie pisemnej o charakterze odptatnym, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane stanowigce cze$é zamowienia publicznego, zawartg miedzy wybranym przez



zamawiajgcego wykonawca a innym podmiotem (podwykonawcg), a w przypadku zaméwien
publicznych na roboty budowlane takze miedzy podwykonawcg a dalszym podwykonawcg lub
miedzy dalszymi podwykonawcami.

VIii. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamodwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu
na podstawie art.108 ust. 1 ustawy Pzp tj..

Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie wykonawce:

1) bedagcego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25
czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1599 ) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia
12 maja 2011 r. o refundacji lekéow, Srodkéw spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobdéw medycznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 463 z p6zn.zm.),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego
pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu
karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majgce
na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust.
2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.
U. poz. 769 ze zm.),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub
przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 11 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom nha
terytorium Rzeczypospolitej Polskigj

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spotki
w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spoétce komandytowej Ilub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym
mowa w pkt 1;

3) wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub skiadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba Zze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert
dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub skladek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty
tych naleznosci;

4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamoéwienia publiczne;

5) jezeli zamawiajgcy moze stwierdzic¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, Zze wykonawca
zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zakiécenie konkurencji, w
szczegoblnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, oferty czeSciowe
lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te
oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;



6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zakiécenia konkurenciji
wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy
z wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.

o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktocenie konkurenciji
moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

Zgodnie z art. 7. Ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. 2022 poz. 835 ze zm.) Z postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 wrzeénia
2019 r. — Prawo zaméwien publicznych wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art.
1 pkt 3;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od 24 lutego
2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art.
3 ust. 1 pkt 37 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci jest podmiot wymieniony w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany
na liste lub bedacy takg jednostka dominujacg od 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o
ktérym mowa w art. 1 pkt'3.

2. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki udziatu
w postepowaniu w zakresie okreslonym w art. 112 ust.2 ustawy Pzp, tj.: dotyczacych:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym;
Zamawiajacy nie okresla warunkéw w tym zakresie.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw;
Zamawiajgcy nie okresla warunkow w tym zakresie.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
Zamawiajacy nie okresla warunkéw w tym zakresie.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej.
Zamawiajgcy uzna za spetniony warunek dotyczacy zdolnosci zawodowej (posiadania
wiedzy i doSwiadczenia) jezeli Wykonawca wykaze ze w ciggu ostatnich 3 lat, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie zrealizowat co najmniej dwie
ustugi rezerwacji i zakupu biletéw lotniczych, o warto$ci min. 150 000,- zt brutto kazda
(wliczajgc w to wartosc¢ biletow), i wykaze ze zostaty one zrealizowane w sposob nalezyty.
W przypadku ustugi nadal wykonywanej warto$¢ dotychczas wykonanej ustugi nie moze
by¢ mniejsza niz wskazana powyzej.

IX. WADIUM | ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

1. Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.
2. Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

IX. WYKAZ WYMAGANYCH OSWIADCZEN i DOKUMENTOW

1. Do oferty kazdy wykonawca musi dotgczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert:
1) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia - wg zatgcznika nr 3 do swz,



2) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu - wg zatacznika
nr 4 do swz,

3) Petnomocnictwo do podpisania oferty, jesli oferta nie zostata podpisana zgodnie
z zasadg reprezentacji w KRS/CEIDG.

4) Wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciagtych réwniez
wykonywanych, gtébwnych dostaw lub ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie,
wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania
i podmiotéw, na rzecz ktorych dostawy lub ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem
dowodow, czy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, wg zatacznika Nr 6 do
SWZ, w zakresie wymaganym w pkt. VII1.2.4) niniejszej SWZ,

2. Oferte wraz z zatacznikami nalezy ztozyé w formie elektronicznej (fj. w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe
upowazniong do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawcy wspolnie
ubiegajacego sie o udzielenie zamodwienia.

3. Na podstawie art. 107 ust 2 ustawy Pzp Zamawiajacy wezwie do ztozenia lub uzupetnienia
wymaganych w swz przedmiotowych $rodkéw dowodowych, jezeli wykonawca nie ztozyt
przedmiotowych $rodkéw dowodowych lub ztozone przedmiotowe srodki dowodowe sg
niekompletne. Brak wymaganych przedmiotowych $rodkéw  dowodowych lub ich
nieuzupetnienie spowoduje odrzucenie oferty.

4. Spos6b sporzadzania i przekazywania dokumentéw elektronicznych, oswiadczen Ilub
elektronicznych kopii dokumentéw musi by¢é zgodny z wymaganiami okreslonym w
rozporzadzeniach:

1) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 23 grudnia 2020 w sprawie podmiotowych
Srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze Zzgdac
zamawiajgcy od wykonawcy (D. U z 2020 poz. 2415)

2) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz $rodkdéw komunikaciji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursie ( Dz. U z 2020 poz.2452).

5. Wykonawcy mogg wspoélnie ubiega¢ sie o udzielenie zamowienia.

1) wykonawcy w takim przypadku ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

2) zaden z Wykonawcow nie moze podlega¢ wykluczeniu na podstawie art. 108 ust 1
ustawy Pzp.

3) kazdy z wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamowienie, sktada oswiadczenie
potwierdzajace o braku podstaw wykluczenia.

X. Informacja o Srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktorych zamawiajacy
bedzie komunikowal si¢ z wykonawcami, wraz z informacja o wymaganiach
technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania
korespondencji elektronicznej.

1. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu Platformy Zakupowe;.

2. Wejscie na platforme poprzez link: platformazakupowa.pl
Zamawiajgcy dopuszcza réwniez komunikacje za pomocg poczty elektronicznej, email:
gzawistowski@cnbop.pl, z zastrzezeniem ze oferte nalezy ztozy¢ tylko za posrednictwem
platformy

3. Zamawiajacy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcami:



Grzegorz Zawistowski — tel. (22) 76 93 339.

4. Oferte wraz z zatgcznikami sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych

okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.

o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz.U. z 2021 r.

poz. 2070 z pdzn.zm.).

Zamawiajacy dopuszcza przestanie plikéw w formacie RAR

. Zamawiajgcy dopuszcza réwniez po uptywie terminu sktadania ofert mozliwo$¢ sktadania

dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentow lub
oswiadczeh za pomocg poczty elektronicznej

7. Sposéb sporzadzenia dokumentdw elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii
dokumentéw lub oswiadczeh musi byé zgodny z wymaganiami okre$lonymi w aktach
wykonawczych do ustawy Pzp,

8. Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczagca ziozenia, zmiany i wycofania oferty
znajduje sie na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie.

9. Informacje, o$wiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w ust. 2 niniejszego rozdziatu
SWZ, przekazywane w postepowaniu o udzielenie zamowienia, sporzadza sie w postaci
elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art.
18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych przez Zamawiajgcego w niniejszej
SWZ.

10. Zamawiajacy przewiduje obstuge innych formatéw plikow niz te wskazane powyzej -

przestanych w formacie RAR.

11. W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu o udzielenie zaméwienia,
przekazywane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, zawierajg informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233 ), Wykonawca,
w celu utrzymania w poufnoéci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio
oznaczonym pliku. W przypadku gdy wykonawca nie wyodrebni i nie zabezpieczy w ten
sposéb poufnosci informacji, Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialno$ci za ewentualne
ujawnienie ich tresci razem z informacjami jawnymi.

12. Podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub
oswiadczenia, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

13. W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe, inne
dokumenty, lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania odpowiednio
Wykonawcy, Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia
publicznego, podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118
ustawy Pzp lub podwykonawcy niebedacego podmiotem udostepniajgcym zasoby na
takich zasadach, zwane dalej ,dokumentami potwierdzajacymi umocowanie do
reprezentowania”, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty inne niz Wykonawca,
Wykonawca wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajgcy
zasoby lub podwykonawca, zwane dalej ,upowaznionymi podmiotami”, jako dokument
elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

14. W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe, inne
dokumenty lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, zostaty
wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej,
przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, poswiadczajace zgodnosé cyfrowego odwzorowania
z dokumentem w postaci papierowe;.

o o

15. Rekomendacje Zamawiajgcego:

a) Zaleca sie sporzadzenie oferty i oswiadczen w formacie PDF i podpisanie podpisem w
formacie PAdES.

b) Nie zaleca sie stosowania podpisu zewnetrznego XADES (2 pliki do przekazania)



d)
e)

16.
1)

Plik z tajemnicg przedsiebiorstwa nie powinien by¢ zawarty wraz z innymi plikami
w jednym folderze archiwum nastepnie podpisanym. Taki plik powinien zostaé
wydzielony, podpisany i ztozony w odpowiednim miejscu na platformie.

Petnomocnik nie moze poswiadczac za zgodno$¢ skanu swojego petnomocnictwa

Po podpisaniu pliku a przed jego wystaniem do Platformy uczestnik powinien upewnic sie,
ze plik jest prawidlowo podpisany a jego weryfikacja jest pozytywna. Przyktadowo
pozytywny komunikat w ADOBE READER nie zawsze oznacza prawidtowy podpis — moze
to by¢ np. piecze¢ kwalifikowana wskazujgca na instytucje a nie osobe, lub inny podpis,
ktéremu ufa ADOBE ale nie jest on podpisem kwalifikowanym w rozumieniu elDAS.
Wiele réznych dokumentéw w formacie PDF mozna scali¢ w jeden plik PDF
a nastepnie go podpisac jednym podpisem w formacie PADES.

Uczestnik nie powinien najpierw drukowaé formularzy, podpisywaé ich recznie,
a nastepnie skanowaé i na koncu podpisywacé elektronicznie. Wystarczy od razu wypetnic
elektronicznie, zapisa¢ jako PDF i podpisa¢ wymaganym podpisem elektronicznym.
Podpis elektroniczny zastosowany z poziomu programu MS OFFICE nie spetnia wymogu
poprawnej weryfikacji.

Nie zaleca sie podpisywania folderu Archiwum (zip) zawierajgcego niepodpisane pliki —
powinno nastgpi¢ najpierw podpisanie plikow a potem ewentualnie spakowanie do zip.

Pozostate informacje dotyczgce korzystania z platformy zakupowej
komunikacja miedzy zamawiajgcym a wykonawcami odbywa sie za posrednictwem
platformazakupowa.pl i formularza ,Wys$lij wiadomo$¢ do zamawiajacego”.

Za date przekazania (wptywu) oSwiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informaciji przyjmuje

3)

4)

@™ooo

sie date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez klikniecie
przycisku ,Wyslij wiadomo§é do zamawiajgcego” po ktérych pojawi sie komunikat, ze
wiadomos¢ zostata wystana do zamawiajgcego.

Zamawiajacy bedzie przekazywat wykonawcom informacje za posrednictwem
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczgce odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikaciji,
zmiany terminu skfadania i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie
w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujacymi przepisami
adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana za posrednictwem
platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.

Wykonawca ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i wiadomosci bezposrednio na
platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajgcego, gdyz system powiadomien
moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia
2020r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz.
2452), okresla niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace na
platformazakupowa.pl, tj.:

staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,
komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor
Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemoéw operacyjnych - MS Windows 7,
Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

zainstalowana dowolna, inna przegladarka internetowa niz Internet Explorer,

wigczona obstuga JavaScript,

zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikéw .pdf,
Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3.
Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz doktadny
czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z
zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

Wykonawca, przystepujagc do niniejszego postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego:

akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreSlone w Regulaminie
Platformy zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,Regulamin”
oraz uznaje go za wigzacy,
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zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposé6b niezgodny

z Instrukcja korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy

zamawiajgcy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np.

ztozenie oferty w  zaktadce ,Wyslj wiadomos¢ do zamawiajgcego”).

Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlowg i nie bedzie brana

pod uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostat spetniony obowigzek

narzucony w art. 221 Ustawy Prawo zaméwien publicznych.

7) Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace w
szczegolnosci logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert
oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu
platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcédw" na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie

8) Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikdw podpisywanych profilem
zaufanym, ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikéw podpisywanych
w aplikacji eDoApp stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktdéry wynosi max SMB.

9) Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralno$ci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje
podpisu, zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikow
sktadajgcych sie na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym
PAdES.

10) Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamieta¢, aby plk z podpisem przekazywaé¢ tacznie
z dokumentem podpisywanym.

11) Zamawiajgcy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowaé
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw np. osobistym
i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do problemdéw w weryfikacji plikow.

12) Zamawiajgcy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwosé prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.

13) Zaleca sig, aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie na Platformie za
posrednictwem formularza “Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajgcego”.

14) Oferte nalezy przygotowaé z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajgcego sie o
udzielenie zaméwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do
zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskéw. Sugerujemy ztozenie oferty na co najmniej 24
godziny przed terminem sktadania ofert/wnioskoéw.

15) Zamawiajgcy zaleca aby nie wprowadzaé jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu
ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowa¢ naruszeniem integralnosci plikow co
réwnowazne bedzie z koniecznoscia odrzucenia oferty w postepowaniu.

16) Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych

formularzy do: zfozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy

komunikacji wielko$¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.

oo

17. Dokumenty elektroniczne, os$wiadczenia [ub elektroniczne kopie dokumentéw lub
oswiadczen sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do zadawania
pytan przy uzyciu Platformy Zakupowej Open Nexus.

18. Zamawiajgcy dopuszcza réwniez po uptywie terminu sktadania ofert mozliwos$¢ sktadania
dokumentdéw elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub
oswiadczen za pomocg poczty elektronicznej

19. Sposob sporzadzenia dokumentdw elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii
dokumentéw lub oswiadczert musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w aktach
wykonawczych do ustawy Pzp,

20. Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentow
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw i os$wiadczen oraz informag;ji
przekazywanych przy ich uzyciu, opisane zostaly w Instrukcji korzystania dla
Wykonawcédw. Instrukcja jest udostepniona na Platformie Zakupowe;.

21. Wykonawca zamierzajacy ztozy¢ oferte zobowigzany jest zatozy¢ konto na platformie do
komunikacji elektronicznej pod adresem https:/platformazakupowa.pl. Oznacza to
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obowigzek akceptacji regulaminu platformy i zapoznania sie z instrukcjami korzystania
z konta na platformie.

Aktualne wymagania techniczne zwigzane z korzystaniem z Platformy Zakupowej —
wskazane sg na stronie internetowej logowania i rejestracji Platformy - pod adresem:
https://platformazakupowa.pl

1) System operacyjny Windows/Mac/Linux w aktualnie wspieranych wersjach. Uwaga:

Windows 7 nie jest wspierany od 14 stycznia 2020.

2) Przegladarka internetowa IE od 10 w gore / Edge / FireFox / Chrome / Opera / Safari, w

aktualnych wersjach.

3) Wtaczona obstuga kodu JavaScript 4) Sprawne potgczenie internetowe, upload min. 2Mb/s

10.

11.

12.

13.

14.

15.

8. Sposéb przesytania plikéw (oferty, oswiadczen, dokumentow) za posrednictwem
Platformy Zakupowej oraz potwierdzenia ztozenia plikéw zostaty opisane w Instrukcjach
(filmach) uzytkownikéw Platformy Zakupowej. Wykonawca jest zobowigzany zapoznawac
sie z biezacymi instrukcjami Platformy Zakupowe;.

Oferty, oSwiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, oraz wymagane
podmiotowe $rodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4
ustawy Pzp, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w
art. 118 ust. 3 ustawy, zwane dalej ,zobowigzaniem podmiotu udostepniajacego zasoby”,
przedmiotowe Srodki dowodowe, petnomocnictwo, sporzgdza sie w postaci elektroniczne;j,
w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z
dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotdéw realizujacych zadania
publiczne (Dz.U. z 2021 r. poz. 2070 z p6Zn.zm.).

Informacje, oSwiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w ust. 10 niniejszego
rozdziatu SWZ, przekazywane w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, sporzadza sie
w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci
przekazywanej przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych przez
Zamawiajgcego w niniejszej SWZ.

Zamawiajgcy przewiduje obstuge innych formatow plikdw niz te wskazane powyzej —
przestanych w formacie RAR. W przypadku gdy plik sporzgdzony przez wykonawce
w jednym z formatéw opisanych powyzej nie jest wskazany na liscie plikéw obstugiwanych
przez Platforme Zakupowa, wystarczy go zapisa¢ w folderze archiwum zip i przestaé w tej
postac.

W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu o udzielenie zamdwienia,
przekazywane przy uzyciu srodkoéw komunikacji elektronicznej, zawierajg informacije
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233 ) Wykonawca,
w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio
oznaczonym pliku korzystajgc na Platformie Zakupowej z pola do przekazywania plikow
oznaczonego jako Tajemnica Przedsiebiorstwa. W przypadku gdy wykonawca nie
wyodrebni i nie zabezpieczy w ten sposéb poufnosci informacji, Zamawiajgcy nie bierze
odpowiedzialnosci za ewentualne ujawnienie ich tresci razem z informacjami jawnymi.
Podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub
oSwiadczenia, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe, inne
dokumenty, lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania odpowiednio
Wykonawcy, Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia
publicznego, podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118
ustawy Pzp lub podwykonawcy niebedacego podmiotem udostepniajgcym zasoby na
takich zasadach, zwane dalej ,dokumentami potwierdzajacymi umocowanie do
reprezentowania’, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty inne niz Wykonawca,
Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie¢ o udzielenie zamoéwienia, podmiot udostepniajgcy
zasoby lub podwykonawca, zwane dalej ,upowaznionymi podmiotami”, jako dokument
elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.
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16. W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe, inne
dokumenty lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, zostaty
wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej,
przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone podpisem
elektronicznym, poswiadczajace zgodnosé cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowe;.

17. Zadawanie pytan przez Wykonawcdédw odbywa sie w zaktadce ,Pytania do SWZ".
Odpowiedzi na pytania zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

18. Za date wptywu do Zamawiajgcego ofert, oSwiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz
informaciji przyjmuje sie date wygenerowang przez Platforme Zakupowa.

19. Terminem przekazania informacji do wykonawcy przez zamawiajgcego jest data
wygenerowana przez Platforme Zakupowg. Przekazanie informacji to ztozenie pliku na
Platformie.

20. Po terminie sktadnia ofert/ wnioskéw, wykonawca znajdzie kierowane do niego wezwania
lub informacje w zakfadce ,Do Wykonawcy”

21. Odpowiedzi na wezwania Zamawiajgcego sg skladane przez Wykonawce w oknie
Platformy Zakupowej przeznaczonym do sktadania plikéw do Zamawiajacego w podziale
na pliki jawne i te z zastrzezong tajemnica przedsiebiorstwa.

22. Dopuszczalne formaty przesytanych danych tj. plikbw o wielkosci do 20 MB kazdy w
formatach: pdf, doc, docx, xls, xIsx, xades, xml, zip. Za posrednictwem Platformy
Zakupowej mozna przesta¢ wiele pojedynczych plikéw we wskazanym formacie lub plik
archiwum (ZIP) zawierajgcy wiele pojedynczych plikéw, w tym wypadku w dowolnym,
akceptowalnym przez Zamawiajgcego formacie.

23. Wykonawca nie moze ustanawiaé hasta dostepu do sktadanego pliku. Wykonawca nie
moze samodzielnie szyfrowaé przekazywanych plikow.

24. Plik zatgczony przez Wykonawce w Platformie Zakupowej, nie jest widoczny ani
identyfikowalny dla zamawiajacego do czasu uptywu terminu skfadania ofert / wnioskéw.

25. Oferta i oswiadczenia wraz z nimi sktadane moga by¢é wycofane i zlozone przez
wykonawce ponownie przed uptywem wyznaczonego terminu sktadania ofert.

26. Po uptywie terminu skfadania ofert nie bedzie mozliwe wycofanie lub zmiana ztozonej
oferty.

27. Wykonawca ma obowigzek sledzi¢ komunikaty generowane przez Platforme Zakupowa.
Podstawowym zrédiem informacji jest Platforma Zakupowa, wszelkie fakultatywne
powiadomienia za pomocg poczty e-mail obciazone sa ryzykiem btedéw zwigzanych z
dziataniem serwerdw pocztowych, na ktérych dziatanie zamawiajacy nie ma wptywu.

28. Rekomendacje Zamawiajacego:

a) Zaleca sie sporzadzenie oferty i oswiadczen w formacie PDF i podpisanie podpisem w
formacie PAdES.

b) Nie zaleca sie stosowania podpisu zewnetrznego XADES (2 pliki do przekazania)

c) Wykonawca powinien stosowa¢ znacznik czasu (wariant T), w podpisie nie jest
rekomendowany wariant ,BES”.

d) Plik z tajemnicg przedsiebiorstwa nie powinien by¢ zawarty wraz z innymi plikami w jednym
folderze archiwum nastepnie podpisanym. Taki plik powinien zosta¢ wydzielony,
podpisany i ztozony w odpowiednim miejscu na platformie.

e) Petnomocnik nie moze poswiadczac za zgodnos¢ skanu swojego petnomocnictwa

g) Po podpisaniu pliku a przed jego wystaniem do Platformy Zakupowej uczestnik powinien
upewnic sie, ze plik jest prawidtowo podpisany a jego weryfikacja jest pozytywna.

Przyktadowo pozytywny komunikat w ADOBE READER nie zawsze oznacza prawidtowy
podpis — moze to by¢ np. piecze¢ kwalifikowana wskazujgca na instytucje a nie osobe, lub
inny podpis, ktéremu ufa ADOBE ale nie jest on podpisem kwalifikowanym w rozumieniu
elDAS.

) Wiele réznych dokumentédw w formacie PDF mozna scali¢ w jeden plik PDF a nastepnie go
podpisa¢ jednym podpisem w formacie PADES.

g) Uczestnik nie powinien najpierw drukowac¢ formularzy, podpisywac ich recznie, a nastepnie
skanowa¢ i na koncu podpisywac elektronicznie. Wystarczy od razu wypetnic¢
elektronicznie, zapisac jako PDF i podpisa¢ wymaganym podpisem elektronicznym.
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h) Podpis elektroniczny zastosowany z poziomu programu MS OFFICE nie spetnia wymogu
poprawnej weryfikaciji.

i) Nie zaleca sie podpisywania folderu Archiwum (zip) zawierajgcego niepodpisane pliki —
powinno nastapi¢ najpierw podpisanie plikbw a potem ewentualnie spakowanie do zip.

Xl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA — do dnia 13 stycznia 2022

1. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania oferta okreslonego w SWZ, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania
oferta zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

2. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga zfozenia przez
Wykonawce pisemnego os$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przediuzenie terminu
zwigzania oferta.

Xll.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w danej czesci zamoéwienia.
2. Oferte, oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu sktada sie (poprzez platforme
zakupowg) pod rygorem niewaznosci:

1) w formie elektronicznej (podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub

2) w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

Podpis zaufany — ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne (tekst jednolity Dz.U. z 2020 r. poz. 346, z p6zn.zm.)

Podpis osobisty — ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (tekst jednolity
Dz.U. z2020 r. poz.332, z pbézn.zm.)

3. Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej
w formacie danych zgodnych z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012
r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw

-publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla
systemow teleinformatycznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2247).

4. Sposob ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w Instrukcji korzystania
dla Wykonawcow z platformy SOLDEA.

5. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2020 r. poz.1913), ktére
Wykonawca zastrzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa i zatagczy odpowiednie
uzasadnienie, powinny zosta¢ ziozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym
zaznaczeniem polecenia ,Zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”

6. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte
za posrednictwem Formularza wycofania bgdZ modyfikacji oferty dostepnego na SOLDEA.
Sposéb wycofania badz modyfikacji oferty zostat opisany w Instrukcji korzystania dla
Wykonawcéw z platformy SOLDEA.

7. Wykonawca po uptywie terminu sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ modyfikacji
ani wycofa¢ ztozonej oferty.

8. Przy podpisywaniu oferty elektronicznym podpisem kwalifikowanym zaleca sie uzycie
funkcji znakowania czasem oraz podpisanie plikow PDF w formacie PAdJES

9. Zaleca sie nazwanie poszczeg6inych dokumentow w sposdéb umozliwiajgcy ich
identyfikacje (np. formularz oferty, oswiadczenie).
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XIll. OKRESLENIE MIEJSCA ORAZ TERMINU SKLADANIA | OTWARCIA OFERT:

1.

Oferty nalezy sktadac poprzez platforme zakupowa do dnia 21.12.2021 r. do godz. 10:00.

2. Otwarcie ofert nastgpi w dniu, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, o godz. 11:00.

XIV. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY:

1.

Cene nalezy podaé w walucie polskiej.

2. Cene nalezy podaé, jako: cene netto, podatek VAT oraz cene brutto (cena do zaptaty).

w PLN.

. Wykonawca oblicza cene oferty z uwzglednieniem wszelkich kosztéw niezbednych do

zrealizowania zaméwienia wynikajgcych wprost z SWZ oraz ujmie wszystkie inne koszty
i sktadniki w nich niezawarte, a bez ktérych nie mozna wykona¢ zamowienia.

XV. KRYTERIA OCENY OFERT

1.

Kryterium oceny:

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami:
Kryteria oceny ofert:
a) Cena optaty transakcyjnej ( C ) za wystawienie jednego biletu zagranicznego, z wliczonym

podatkiem VAT — waga 60 % (ij. max. 60 pkt.),

b) Czas reakcji na zgtoszone zapotrzebowanie lub reklamacje ( T) - waga 30 % (tj. max. 30
pkt),

¢) Wysokos¢ upustu ( U ) okreslona w % od ceny brutto biletu lotniczego przewoznika,
jakiego

Wykonawca udzieli Zamawiajgcemu przy sprzedazy biletu —waga 10 % (tj. max. 10

pkt.),

Kryterium C Cena - sposob obliczania

cena oferty najnizszej
Cena = x 60 pkt.
cena oferty badanej

Kryterium T czas reakcji na zgtoszone droga mailowa lub telefoniczna zapotrzebowanie
lub reklamacje — sposéb obliczania

- zobowigzanie do podjecia niezbednych dziatan potwierdzonych stosowng informacijg
mailowa w ciggu 1 godziny od momentu zgtoszenia - 30 pkt.

- zobowigzanie do podjecia niezbednych dziatan potwierdzonych stosowng informacja
mailowag w ciggu 2 godzin od momentu zgtoszenia - 10 pkt.

- zobowigzanie do podjecia niezbednych dziatan potwierdzonych stosowng informacjg
mailowg w ciggu 3 godzin od momentu zgtoszenia - 5 pkt.

- zobowigzanie do podjecia niezbednych dziatan potwierdzonych stosowna informacja
mailowa w ciggu wiecej niz 3 godzin od momentu zgtoszenia - O pkt.

Kryterium U wysokos¢ upustu - sposéb obliczania




2.

3.
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Wysokoé¢ upustu w ocenianej ofercie
Wysokos$¢ upustu = x 10 pkt.
Najwyzszy upust ze wszystkich w ztozonych ofert

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta ktéra spetnia wszystkie wymagania
SWZ oraz uzyska zgodnie z kryteriami oceny najwyzszg fgczng iloscig punktéw W,
uzyskang przez zsumowanie liczby punktéw uzyskanych wg kryteriow C, T oraz U dla
danej oferty, tj:

W=C+T+U

Wartosci punktowe w poszczegolnych kryteriach zostang obliczone z doktadnoscig do
dwoéch miejsc po przecinku, zgodnie z obowigzujgcymi zasadami arytmetyki.

XVI. ZAPROSZENIE DO NEGOCJACJI. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1.
2.

Po otwarciu ofert zamawiajgcy dokona badania i oceny ofert.

W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zadaé od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz przedmiotowych srodkéw dowodowych lub innych
skfadanych dokumentéw lub oswiadczen.

. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zaméwienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty

— niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 2 i 3 zamawiajgcy wyznacza wykonawcy

odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omyiki lub
zakwestionowanie sposobu jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie
uznaje sie za wyrazenie zgody na poprawienie omyiki.

. W przypadku gdy cena catkowita oferty ztozonej w terminie jest nizsza o co najmniej 30%

od:

1) wartosci zaméwienia powiekszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug, ustalonej
przed wszczeciem postepowania lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych
ofert niepodlegajgcych odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1,51 10 ustawy Pzp
zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, chyba, ze rozbieznos¢ wynika
z okolicznosci oczywistych, ktére nie wymagajg wyjasnienia.

. W przypadku gdy zamawiajacy nie bedzie prowadzit negocjacji, dokona wyboru

najkorzystniejszej oferty sposréd niepodlegajacych odrzuceniu ofert ztozonych
w odpowiedzi na ogtoszenie o zamdwieniu.

. W przypadku gdy zamawiajgcy bedzie prowadzit negocjacje:

1) Zamawiajacy informuje réwnoczesnie wszystkich wykonawcow, ktérzy w odpowiedzi na
ogtoszenie o zamdwieniu ztozyli oferty o:

a) wykonawcach, ktérych oferty nie zostaty odrzucone oraz o punktacji przyznanej
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i {gcznej punktaciji,

b) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne
| prawne.

2) Zamawiajacy zaprosi do negocjacji wykonawcow, ktérzy w odpowiedzi na ogtoszenie
ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu wskazujac miejsce, termin i sposéb
prowadzenia negocjaciji.

3) Zamawiajacy informuje rownoczesnie wszystkich wykonawcow, ktorych oferty ztozone
w odpowiedzi na ogtoszenie 0 zamoéwieniu nie zostaty odrzucone, o zakonczeniu
negocjacji oraz zaprasza ich do skfadania ofert dodatkowych.
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4) Zamawiajgcy wyznacza termin na ztozenie ofert dodatkowych z uwzglednieniem czasu
potrzebnego na przygotowanie tych ofert, z tym ze termin ten nie moze by¢ krotszy niz
5 dni od dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert dodatkowych.

5) Wykonawca moze ztozyé oferte dodatkows, ktdéra zawiera nowe propozycje
w zakresie tresci oferty podlegajacych ocenie w ramach kryteribw oceny ofert
wskazanych przez zamawiajgcego w zaproszeniu do negocjacji. Oferta dodatkowa nie
moze by¢é mniej korzystna w zadnym z kryteribw oceny ofert wskazanych w
zaproszeniu do negocjacji niz oferta ztozona w odpowiedzi na ogtoszenie
o zamoéwieniu. Oferta przestaje wigza¢ wykonawce w zakresie, w jakim ztozy on oferte
dodatkowg zawierajgcg korzystniejsze propozycje w ramach kazdego z kryteriow
oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji. Oferta dodatkowa, ktéra jest
mniej korzystna w ktorymkolwiek z kryteridw oceny ofert wskazanych w zaproszeniu
do negocjacji niz oferta ztozona w odpowiedzi na ogtoszenie o zamowieniu, podiega
odrzuceniu.

XVIil. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAN!()WIENIA
PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI TEJ UMOWY

1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktére zostanag
wprowadzone do tresci tej umowy, okreslone zostaly w zatgczniku nr 5 do SWZ.

2. Umowa z Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie
zawarta w formie pisemne;.

3. Miejsce i termin podpisania umowy zostang uzgodnione z wytonionym Wykonawca.

XVIIl. ZMIANY UMOWY

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia istotnych zmian postanowien zawartej

umowy w formie aneksu do tej umowy w przypadkach okreslonym we wzorze umowy, w

tym :

1) sity wyzszej uniemozliwiajgcej wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z ofertg i SWZ,
przez site wyzszg strony rozumiejg kleski zywiotowe, stan wyjatkowy, dziatania
terrorystyczne, strajk powszechny, nowe akty prawne lub decyzje wtasciwych wtadz, a
takze dziatania lub zaniechania dziatania organéw panstwowych, samorzgdowych lub
0s0b trzecich uniemozliwiajgcych terminowg realizacje zaméwienia, o okres nie
przekraczajgcy czasu trwania przeszkody w wykonaniu zaméwienia,

2) zmiany danin publicznoprawnych, w tym obowigzujacej stawki VAT. Jesli zmiana ta
bedzie powodowacé zwigkszenie kosztow wykonania umowy po stronie Wykonawcy,
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zwiekszenia wynagrodzenia o kwote rowng réznicy
w kwocie podatku zaptaconego lub wymagang do zaptacenia przez wykonawce; W
przypadku zmiany stawki podatku VAT w ramach niniejszej umowy zmiana stawki
nastepuje z dniem wejscia w zycie aktu prawnego zmieniajgcego stawke bez
koniecznosci sporzadzenia aneksu do umowy.

3) zmian wynikajacych z przepiséw prawa,

4) gdy konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych
zamawiajacy, dziatajac z nalezytg starannoscig, nie mégt przewidzie¢ a wartos¢ zmiany
nie przekracza 50% warto$ci zamoéwienia okreslonej pierwotnie w umowie;

5) gdy kwota umowy jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp i taczna warto$¢ zmian jest mniejsza od 10 %
wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie, bez koniecznosci uzasadnienia.

6) rezygnacji przez Zamawiajgcego z realizacji czesci przedmiotu umowy. W takim
przypadku wynagrodzenie przystugujgce wykonawcy zostanie pomniejszone, przy czym
Zamawiajgcy zaptaci za wszystkie prawidtowo zrealizowane dostawy,

7) zmiany terminu zakonczenia z przyczyn niezawinionych przez Wykonawce,

8) Zamawiajacy dopuszcza wprowadzanie zmian wysokos$ci wynagrodzenia naleznego
wykonawcy w przypadku zmiany ceny materiatéw lub kosztéw zwigzanych z realizacjg
zamowienia o wskaznik zmiany ceny materiatbw Ilub kosztow ogtaszanego w
komunikacie Prezesa GUS, na dzien odebrania stanowiska i podpisania protokotu
zdawczo-odbiorczego.
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9) Wykonawca wskazuje wplyw ceny zmiany ceny materiatéw lub kosztow na koszt
wykonania zamoéwienia oraz okresla okresy, w ktérych nastepowata zmiana
wynagrodzenia wykonawcy poprzez przedtozenie Zamawiajgcemu dokumentow
umozliwiajacych identyfikacje zmiany ceny materiatow lub kosztow na koszt wykonania
zamowienia takich jak m.in. faktury za czesci, zawarte umowy dotyczgce wytworzenia
stanowiska.

10) Maksymalna warto$é zmiany wynagrodzenia jakg dopuszcza Zamawiajacy w
efekcie zastosowania postanowien okreslonych w punkcie 6 to 25% wartosci przedmiotu
zamowienia.

11) Zmiana wysokos$ci wynagrodzenia nastepuje na wniosek Wykonawcy przedtozony
wraz z dokumentami.

2. Strony dopuszczajg mozliwos¢ zmian redakcyjnych, omytek pisarskich oraz zmian
bedacych nastepstwem zmian danych ujawnionych w rejestrach publicznych bez
koniecznosci sporzgdzania aneksu.

XIX. UDZIELANIE WYJASNIEN | ZMIANA SWZ

1. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Specyfikagcji
Warunkéw Zaméwienia. Zamawiajgcy udzieli niezwlocznie odpowiedzi na wszelkie
zapytania zwigzane z prowadzonym postepowaniem, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci
Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia wplynat do Zamawiajgcego nie pézniej niz na 4 dni,
przed uptywem terminu skfadnia ofert.

2. Odpowiedz zostanie umieszczona na stronie prowadzonego postepowania bez ujawniania
zrodta zapytania.

3. Jezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w pkt 2, przedtuza
termin skitadania ofert albo ofert podlegajgcych negocjaciom o czas niezbedny do
zapoznania sie wszystkich zainteresowanych wykonawcéw z wyjasnieniami niezbednymi
do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert albo ofert podlegajacych negocjacjom.

4. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ albo opisu potrzeb i wymagan nie
wplynat w terminie, o ktérym mowa w pkt. 1, zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania
odpowiednio wyjasnien SWZ oraz obowigzku przedtuzenia terminu sktadania odpowiednio
ofert albo ofert podlegajacych negocjacjom.

5. Przedtuzenie terminu sktadania ofert, o ktérych mowa w ust. 4, nie wptywa na bieg terminu
skfadania wniosku o wyjasnienie tresci odpowiednio SWZ albo opisu potrzeb i wymagan.

6. W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ SWZ.

7. W przypadku gdy zmiana tresci SWZ jest istotna dla sporzadzenia oferty lub wymaga od
wykonawcow dodatkowego czasu na zapoznanie sie ze zmiang tresci SWZ i przygotowanie
ofert, zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny na ich przygotowanie.

8. Zamawiajacy informuje wykonawcow o przedtuzonym terminie sktadania odpowiednio ofert
przez zamieszczenie informacji na stronie internetowej prowadzonego postepowania, na
ktérej zostata odpowiednio udostepniona SWZ.

9. Informacje o przedtuzonym terminie sktadania odpowiednio ofert albo ofert podlegajgcych
negocjacjom zamawiajgcy zamieszcza w ogtoszeniu o zmianie ogtoszenia.

10. Dokonang zmiane tresci odpowiednio SWZ udostepnia na stronie internetowej

prowadzonego postepowania.

XX. NFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg bedzie zobowigzany do
podpisania umowy zgodnie z zatgczonym wzorem do SWZ.
2. Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego, w terminie nie krotszym

niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli
zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, albo
10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposoéb.

. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamdwienia publicznego przed uptywem

terminu, o ktérym mowa w ust. 3, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia ztozono
tylko jedng oferte.

Wykonawca, ktérego oferta =zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie
poinformowany przez Zamawiajgcego o miejscu i terminie podpisania umowy.
Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia na warunkach
okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy, ktére stanowig Zatacznik Nr 5 do
SWZ. Umowa zostanie uzupetniona o zapisy wynikajace ze ztozonej oferty.

Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia
(w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawig Zamawiajgcemu
umowe regulujgca wspotprace tych Wykonawcow.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego Zamawiajgcy moze dokonaé
ponownego badania i oceny ofert sposréd ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcow
albo uniewaznié postepowanie.

XXI. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ W TOKU POSTEPOWANIA:

. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu

zamowienia oraz ponidést lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajaceqo przepisdéw Pzp.

. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego podjeta w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnos$ci w postepowaniy o udzielenie zaméwienia, do ktérej Zamawiajacy
byt obowigzany na podstawie ustawy.

. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej lzby Odwotawczej w formie pisemnej albo

w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

. Na orzeczenie Krajowej lzby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej lzby

Odwotawczej, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 pzp, stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu. Skarge wnosi sie do Sadu
Okregowego w Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej.
Szczegdtowe informacje dotyczace srodkow ochrony prawnej okreslone sg w Dziale XIX
,Srodki ochrony prawnej” ustawy Pzp.

XXI. ZALACZNIKI STANOWIACE INTEGRALNA CZESC SPECYFIKACJI.

O~NOhAhWN =

. Opis Przedmiotu Zaméwienia — zat. Nr 1

. Formularz ofertowo-cenowy - zat. Nr2

. Oswiadczenie dot. spetniania warunkéw - zat. Nr 3

. Oswiadczenie dot. przestanek wykluczenia - zat. Nr 4

. Wzérumowy - zat Nr5

. Wykaz zrealizowanych ustug - zat. Nr 6

. Klauzula informacyjna zgodnie z postanowieniami art. 13 RODO — zat. Nr 7
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Zalgcznik nr 1 do SWZ
TGZ/11/2022

Opis przedmiotu zamowienia | warunkow w postepowaniu na rezerwacje i zakup biletow lotniczych

b)
c)

d)

e

b

¥

k)

D

na trasach europejskich i reszty swiata

Wyszukiwanie, rezerwacje i{ wystawianie biletow lotniczych typu Europa i Intercontinental,;
Preferowany czas reakcji na zapytanie nie powinien przekraczac 1 godziny;

Proponowanie do wyboru minimum 2 opcji przelotu uwzgledniajgcych trase przelotu o
najtanszym mozliwym koszcie, w pierwszej kolejnosci polgczen bezposrednich, a nastgpnie z

najmniejszq mozliwg iloSciq przesiadek oraz wskazanym przedziale czasowym;

Zarezerwowanie wybranych potgczen lotniczych z uwzglednieniem dostgpnych znizek i promocyi,

cena powinna zawieraé¢ bagaz rejestrowany;
Wystawianie biletow lotniczych w cenie gwarantowanej w dniu ztozenia rezerwacyi;

W przypadku polgczenia z przesiadkami- do przedstawiania ofert, w ktorych godziny kolejnych
potgczen umozliwiajq osobie delegowanej przesiadke na kolejne polgczenie - nie mniej niz 1,5

godziny, ale nie wigcej niz 3-4 godziny,

Zakup biletdw obejmuje polgczenia rejsowe, nie obejmuje tanich linii lotniczych (chyba ze nie ma

innego polgczenia);
Ubezpieczenia opéznionego bagazu,

Wsparcie dedykowanego agenta (z podaniem imienia i nazwiska osoby) w dniach od poniedziatku

do pigtku w godzinach 8.00 — 18.00;

Zapewnienia cafodobowej obstugi telefonicznej przez 7 dni w tygodniu (telefon alarmowy i osoba
kontaktowa — nie infolinia!) wumozliwiajgcej w przypadkach wyjgthowych uzyskanie od
Zamawigjgcego bezptatnej pomocy osoby delegowanej na stuzbowy wyjazd zagraniczny w

sprawach zwigzanych z przedmiotem zamowienia;

Dostep do aktualnej (w czasie rzeczywistym) platformy on-line zarezerwowanych biletow

lotniczych 24/dobe przez siedem dni w tygodniu, nie wylgczajge dni swigtecznych;,

Przypominanie o zblizajgcych sie terminach wykupu biletow przy dokonanych wczesniej

rezerwacjach;

Stosowanie minimalnych cen dostepnych w danym terminie przy czym cena biletu nie moze by¢

razqco drozsza od ceny oferowanej na ogolnodostepnych przegladarkach internetowych,
Wystawianie biletow lub innych wiasciwych dokumentow podrozy,

Obowigzek umieszczania ceny za przelot na bilecie;



p)

q)

5)

Y

x)

¥

aa)
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Bezplatne dostarczanie dokumentow podrozy (biletow) oraz faktur do siedziby Zamawiajgcego w
terminie kazdorazowo ustalonym przez stromy, ale nie pozniej niz w ciggu 24 godzin przed
terminem planowanej podrozy, ktorej dotyczy rezerwacja i zakup biletu (biletow). W sytuacji
naglej Wykonawca dostarczy bilet do siedziby Zamawiajgcego nie pozniej niz w ciggu 6 godzin

od godziny zlozenia zamowienia. Zamawiajgcy dopuszcza wystawienie biletow elektronicznych.

Wystawianie faktur z uwidocznieniem trasy przelotu, nazwiska osoby, na ktorg wystawiono bilet,

ceny jednostkowej biletu, ceny ustugi lub innych danych uzgodnionych z Zamawiajgcym;
Oplacenie faktur 1-2 razy w miesigcu (termin ptatnosci nie moze by¢ natychmiast),

W przypadku zwrotu biletu niewykorzystanego lub wykorzystanego czesciowo do zwrotu czesci
kosztow poniesionych przez zamawiajgcego na zasadach okreslonych przez przewoznika i
zgodnie z warunkami zastosowanej taryfy. Zwrot tej kwoty powinien nastgpic w ciggu 14 dni

kalendarzowych od daty zwrotu biletu, na podstawie faktury korygujgcej;

Mozliwosé dokonywania zmian na etapie rezerwacji biletow (zmiana nazwiska pasazera) bez
dodatkowych kosztow oraz po wystawieniu biletow mozliwos¢ zmiany nazwiska po minimalnych

kosztach;

W przypadku odwolania przez linig¢ lotniczg co najmniej jednego z segmentow podrozy,
niezwloczne  poinformowanie  podroiujgcego o  koniecznosci  zmiany z  podaniem

najkorzystniejszych lotow zastgpczych;

Przesytanie wystawionych biletow lotniczych na e-maile pasazeréw i osoby zamawiajqgcej oraz
informacja 0sob jw. o odwolaniu przez linig lotniczq co najmniej jednego z segmentow podrozy

drogq e-mailowq i telefoniczng (sms),

W przypadku koniecznosci zmiany biletow lotniczych wynikajgcych =z odwolania co najmniej
Jjednego z segmentow podrozy w czusie krotszym niz 24 godziny przed wylotem z Polski
poinformowanie telefoniczne pasazerow (rowniez sms) o zaistmiatej sytuacji. W przypadku

trwajgcego juz pobytu za granicq kontakt e-mail oraz sms;
W naglych przypadkach mozliwos¢ zmiany terminow wylotow i powrotow po wykupieniu biletow
po minimalnych kosztach;

W sytuacji odwolania wyjazdu mozliwos¢ zwrotu biletéw po niskich kosztach manipulacyjnych;

Mozliwos¢ dokonywania rezerwacji: telefoniczne, drogq elektroniczng (e-mail) i faksem oraz

potwierdzanie ich wykupu w ten sam sposob;

Przejecie obowigzkow dotyczgcych sktadania ewentualnych odwoltan i reklamacji, a zwlaszcza
do reprezentowania Zamawiajgcego w sprawach reklamacyjnych dot. ustug realizowanych na
podstawie rezerwacji i zakupow dokonywanych u Wykonawcy, w szczegolnosci w przypadku

zwrotu biletow niewykorzystanych z winy przewoznika lub ze wzgledow losowych;
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bb) Bezplatnego przesylania w wersji elektronicznej na Zyczenie raportow dotyczgcych roznego
rodzaju zestawien takich jak np. ilos¢ zakupionych w danym okresie biletow, ich cena zbiorcza,

Jjak i jednostkowe, itp.



22

Zalgcznik nr 2 do SWZ
1GZ/11/2022

(miejscowosé i data)

FORMULARZ OFERTY

W odpowiedzi na ogloszenie o zaméwieniu na usluge Rezerwacji i zakupu biletéw lotniczych
na potrzeby CNBOP-PIB w ramach podrézy stuzbowych na trasach europejskich i reszty
Swiata,

znak TGZ/11/2022 zgodnie z wymaganiami okreslonymi w specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia dla tego postgpowania sktadamy niniejsza oferte.

1. Oferuj¢ wykonanie ustugi bedacej przedmiotem niniejszego zaméwienia za cene catkowitg

CENA OFERTOWA NETTO

O G T T

VAT

CENA OFERTOWA BRUTTO

2. Oferuje wykonanie niniejszego zamoéwienia w terminie okreslonym w SWZ.

3. Os$wiadczam ze deklaruj¢ Czas reakcji na zgloszone zapotrzebowanie lub reklamacje od
Zamawiajacego wg warunkow SWZ na ............ godzin.
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Oswiadczam, ze cena brutto podana w pkt 1 niniejszego formularza zawiera wszystkie koszty
wykonania zamowienia jakie ponosi Zamawiajacy w przypadku wyboru niniejszej oferty.
Os$wiadczam, ze zapoznalismy si¢ ze specyfikacja istotnych warunkow zamowienia (w tym z
wzorem umowy) i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte.

W przypadku udzielenia zamowienia, zobowiazuje sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie

wskazanym przez Zamawiajacego oraz na warunkach okreslonych we wzorze umowy
stanowiacym zatacznik nr 5 do niniejszej SWZ.

. Os$wiadczam, ze jestem zwigzany niniejsza ofertg przez okres wskazany w SWZ.
. Niniejszym informujg, ze informacje skfadajace si¢ na oferte, zawarte na stronach ............

stanowig tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwe;j
konkurencji i jako takie nie moga by¢ ogolnie udostepnione

. Oswiadczam, ze Wysokos¢ upustu okreslona w % od ceny brutto biletu lotniczego

przewoznika, jakiego udziel¢ kazdorazowo Zamawiajacemu przy sprzedazy biletu, wynosi:

10. Zamierzam powierzy¢ podwykonawcom wykonanie nastepujacej czgsci zaméwienia (wypelnié

11.

jesli dotyczy i wskazaé firmy podwykonawcow oraz cze¢sci zamowienia):

Do oferty zataczamy nastgpujace dokumenty:

(podpis osoby uprawnionej

do reprezentacji Wykonawcy)
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Zalgcznik nr 3 do SWZ
1GZ/11/2022

Zamawiajacy

Centrum Naukowo-Badawcze Ochrony
Przeciwpozarowej im. Jozefa
Tuliszkowskiego - Panstwowy Instytut
Badawczy

ul. Nadwislanska 213, 05-420 Jozefow

(petna nazwa/firma, adres)
reprezentowany przez:

Oswiadczenie Wykonawcy /Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych sie o zamowienie/

podmiotu udostepniajgcego zasoby*

sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 z p6zn.zm.), zwanej dalej

ustawa Pzp),
DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego: na ustuge Rezerwac;ji i
zakupu biletow lotniczych na potrzeby CNBOP-PIB w ramach podrézy stuzbowych na
trasach europejskich i reszty swiata,

- numer sprawy TGZ/11/2022

prowadzonego przez
Centrum Naukowo-Badawcze Ochrony Przeciwpozarowej — Panstwowy Instytut
Badawczy

INFORMACJA DOTYCZY

WYKONAWCY

WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACEGO SIE O ZAMOWIENIE?,
PODMIOTU UDOSTEPNIAJACEGO ZASOBY?

oswiadczam, co nastepuje:

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108

ust. 1 ustawy Pzp.

cee e oo, MEEJSCOWOSE, AALQ. ... ... .t
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O$wiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na
podstawie art. ....... ust. .... ustawy Pzp (podac¢ majgcqg zastosowanie podstawe wykluczenia
sposrod wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5 lub 6 ustawy Pzp).

Jednoczes$nie oSwiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 110 ust. 2

ustawy Pzp podjatem nastepujace srodki naprawcze:

c s e ve. MICJSCOWOSE, AALA: ... ... .o o e
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Zalgcznik nr 4 do SWZ
1GZ/11/2022

Centrum Naukowo-Badawcze Ochrony
Przeciwpozarowej im. Jozefa
Tuliszkowskiego - Panstwowy Instytut
Badawczy

ul. Nadwislanska 213, 05-420 Jézefow

(petna nazwa/firma, adres)
reprezentowany przez

Oswiadczenie Wykonawcy /Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdéwienie/

podmiotu udostepniajgceqo zasoby

skiadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn.zm.),

DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego: na ustuge Rezerwacji i
zakupu biletow lotniczych na potrzeby CNBOP-PIB w ramach podrézy stuzbowych na
trasach europejskich i reszty swiata,

numer sprawy TGZ/11/2022

prowadzonego przez
Centrum Naukowo-Badawcze Ochrony Przeciwpozarowej — Panistwowy Instytut
Badawczy

INFORMACJA DOTYCZY

WYKONAWCY'

WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACEGO SIE O ZAMOWIENIE?,
PODMIOTU UDOSTEPNIAJACEGO ZASOBY?

oswiadczam, co nastepuje:

1. OsSwiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez

Zamawiajgcego w rozdziale VIl ust. 2 pkt 4 a,b specyfikacji warunkéw zaméwienia —

cieeen oo MICJSCOWOSE, datQ: ... ... v i

(podpis osoby uprawnionej do reprezentaciji w formie elektronicznej (kwalifikowany)
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lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym za pomoca dowodu osobistego)

Instrukcia wypelnienia:

1. Wypelnia Wykonawca, ktory samod-=ielnie sklada ofertg ( podpisuje kwalifikowanym podpisem
elektronicznym [ub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym )

2. Wypeinia ten Wykonawca wspélnie ubtegajacyeh sig o zamdwienie w ( podpisuje kwalifikowanym podpisem elektronicznym  Iub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym) ktory potwierdza speinianie warunku ud-ialu

3. Wypeinia podmiot udostgpniajqcy zasoby ( podpisuje kowvalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym) w zakresie w jakim udostgpnia swoje zasoby na potwierd=enie spelniania warunku udziatu

4. Oswiadczenie/a Wykonawcy, Wykonawcéw wspolnie ubicgajacych sie o zamowienie, podmiotéw udostepniajgcych zasoby

proekazywane jest/sq wraz z ofertq i innymi wymaganymi dokumentami
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Zalgcznik nr 5 do SWZ
TGZ/11/2022

UMOWA Nr  TGZ/PZP/ / 2022/DWiA /projekt/
zawarta w dniu 2022 roku w Jézefowie, pomiedzy:

Centrum Naukowo-Badawezym Ochrony Przeciwpozarowej im. Jézefa Tuliszkowskiego -
Panstwowy Instytut Badawcezy w Jozefowie k/Otwocka, ul. Nadwislanska 213, KRS Nr
0000149404, NIP 532-18-29-288, REGON: 000591685,

reprezentowanym przez:

zwanym dalej Zamawiajacym,

zwanym dalej] Wykonaweca.

W wyniku przeprowadzonego postepowania TGZ/11/2022 o udzielenie zamdéwienia publicznego na
usluge Rezerwacji i zakupu biletéw lotniczych na potrzeby CNBOP-PIB w ramach podroézy
stuzbowych na trasach europejskich i reszty Swiata, w trybie podstawowym na zasadach okreslonych
ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2021 r.
poz.1129), na podstawie ztozonej oferty Wykonawcy, zostala zawarta umowa (dalej: ,,Umowa”)
nastepujgeej Lresei:

§1
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy dotyczacego rezerwacji, zakupu i
dostarczenia biletow lotniczych zgodnie z jego szczegétowym opisem zawartym w zalaczniku do
umowy.
2. Dostarczenie biletow do siedziby Zamawiajacego nastapi kazdorazowo w terminie ustalonym przez
Strony, ale nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin przed terminem planowanej podrozy, ktorej dotyczy
rezerwacja i zakup biletu (biletow). W sytuacji naglej Wykonawca dostarczy bilet do siedziby
Zamawiajgcego nie pozniej niz w ciagu 6 godzin od godziny zlozenia zaméwienia. Zamawiajgcy
dopuszcza mozliwos¢ wystawienia biletow elektronicznych.
W szczegdlnych przypadkach Wykonawca zobowiazuje si¢ dostarczy¢é zaméwione bilety do punktu
obstugi pasazeréw przewoznika realizujacego przelot w kazdorazowo uzgodniony sposob.
3. Wykonawca bezzwlocznie, za posrednictwem poczty elektronicznej kazdorazowo potwierdzi
rezerwacje, podajac w tresci: dane rezerwacji, koszty ustugi (w tym: biletu) oraz termin wykupu i
dostawy biletu/-6w i warunki zwrotu.

§2
1. Wykonawca zobowiazuje si¢ wykonywac przedmiot umowy poczawszy od daty zawarcia umowy w
terminie nie dtuzszym niz do 31.12.2022 r. lub do wczesniejszego wyczerpania wartosci Umowy.
2. Wykonawca w ramach realizac)i przedmiotu umowy zobowiazuje sie w szczegolnosci do:
a) realizacji rezerwacji biletow lotniczych na wszystkich zapotrzebowanych kierunkach i zapewnienia
bezkolizyjnej realizacji potaczen wieloetapowych,
b) swiadczenia ustug calodobowo przez okres trwania umowy,
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¢) zapewnienia najwyzszej jakosci oferowanych ustug, poprzez m.in.:

- opracowywanie w uzgodnieniu z Zamawiajacym najkrotszych i najtanszych polaczen w danej
klasie,

- catodobowa mozliwo$¢ dokonywania rezerwacji, ich zmian i odwotan jak réwniez wykupu
biletow,
d) przypominania o zblizajacych si¢ terminach wykupu biletow, uptywie rezerwacji itp.
3. Wykonawca zobowiazuje sie w ramach realizacji przedmiotu umowy, bez dodatkowych kosztoéw, do
posrednictwa w razie koniecznosci pomiedzy Zamawiajacym a przewoznikiem w sprawach
reklamacyjnych.
4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ niewykorzystania wartosci przedmiotu zamowienia.
5. Wykonawca oswiadcza ze dysponuje serwisem technicznym lub internetowym umozliwiajacym
dokonanie zmian w rezerwacji lub samej rezerwacji poza godzinami otwarcia biura, oraz ze dysponuje
obshuga kurierska.

§3
1.  Wynagrodzenie z tytutu realizacji niniejszej umowy szacuje sie na wartos¢ X zl netto (stownie:
X tysigcy zlotych netto), w tym wartos¢ sprzedanych biletow.
2. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy bedzie stanowi¢ rownowartos¢ faktycznie
zakupionych biletéw i tym samym moze rézni¢ si¢ od kwoty okreslonej w ust.1.
3. Wartos$¢ biletu bedzie okreslana kazdorazowo na podstawie cen brutto :
- taryfy u wybranego zgodnie z warunkami SWZ przewoznika,
- zaoferowanego w ofercie przez Wykonawce upustu od ceny,
- optaty za wystawienie biletu lotniczego wg stawki zaoferowanej przez Wykonawce w ofercie.
§4

1. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie zgodnie z ceng transakcyjng i warunkami
ustalonymi w ofercie przetargu nr TGZ/11/2022.
2. Platnos¢ wynagrodzenia nastapi na podstawie prawidtlowo wystawionej faktury w terminie 14 dni od
jej doreczenia Zamawiajgcemu na wskazany w fakturze rachunek bankowy Wykonawcy.
Wykonawca zobowiazuje si¢ dorecza¢ kazdorazowo fakturg zawierajagca numer niniejszej umowy oraz
doktadny opis sktadnikéw tworzacych kwote nalezng. Opis ten musi obejmowac ceng biletu wg taryfy
przewoznika lotu uzgodnionego zgodnie z zapisem § 2 ust. 2¢c, ewentualng oplate lotniskowa, wysokos¢
naliczonego zgodnie z oferta rabatu, cene biletu po rabacie, optate za wystawienie biletu u przewoznika,
podatek VAT oraz ostateczng ceng biletu do zaplacenia przez Zamawiajacego. Na fakturze nalezy takze
umiesci¢ date, trase i klase przelotu oraz nazwisko pasazera/pasazeréw.
3. Wykonawca oswiadcza, ze rachunek bankowy o ktérym mowa w § 4 ust.]1 bedzie stanowié
rachunek:
a). umozliwiajacy platno$¢ w ramach mechanizmu podzielonej ptatnosci (mechanizm split payment)
przewidzianego w przepisach ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (zwanej
dalej ustawa VAT),
b). znajdujacy sie w wykazie podatnikow VAT prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej, o ktorym mowa w ustawie VAT.

§5
W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy:

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ zaptaci¢ Zamawiajacemu kar¢ umowna w wysokosci 10% wartosci
zamoOwienia, gdy Zamawiajacy odstagpi od umowy z powodu okolicznosci, za ktére odpowiada
Wykonawca.

2. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ zaptacic Wykonawcy kare umowna w wysokosci 10% wartosci
zamoéwienia, w razie odstgpienia przez Wykonawce od umowy z powodu okolicznosci, za ktore
odpowiada Zamawiajacy.

3. Zakazdy dzien opodznienia wykonania umowy i/lub realizacji jej warunkéw Zamawiajacy moze
zada¢ zaplaty kary umownej w wysokosci 0,3% wartosci przedmiotu umowy.

4. Zamawiajacy jest zobowigzany zaptaci¢ Wykonawcy odsetki ustawowe za zwloke w zaplacie
ustalonej ceny liczonej od dnia nastepnego po dniu, w ktorym zaptata miata by¢ dokonana.

5. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne przewidziane w pkt. I11.7-12 SWZ w przypadku
niedopetnienia wymogu zatrudnienia pracownikow na podstawie Umowy o prace w rozumieniu
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przepiséw Kodeksu Pracy - w wysokosci kwoty minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na
podstawie przepisow o minimalnym wynagrodzeniu za prac¢ (obowigzujacych w chwili stwierdzenia
przez Zamawiajacego niedopelnienia przez Wykonawcg wymogu zatrudniania Pracownikow
$wiadczacych Ustugi na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisow Kodeksu Pracy) oraz liczby
miesigcy w okresie realizacji Umowy, w ktorych nie dopetniono przedmiotowego wymogu — za kazda
osobe ponizej liczby wymaganych Pracownikow swiadczacych Ustugi na podstawie umowy o prace
wskazanej przez Zamawiajacego w SWZ.

6. Za naruszenie terminu realizacji przedmiotu umowy wskazanych w lit. b, j zalacznika do umowy
(szczegbdtowy opis przedmiotu umowy) Zamawiajacy moze naliczy¢ kar¢ umowna w wysokosci 100 zt
za kazdy dzien opoznienia. W przypadku naruszenia obowigzkow wskazanych w lit. i zalacznika
zamawiajacy moze naliczy¢ kare umowna w wysokosci 100 zt za kazde niedopetienie obowigzku.

§6

Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania na zasadach ogdélnych w przypadku, gdy szkoda
przewyzszy kary umowne.

§7

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami umowy stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy -
Prawo zamowien publicznych oraz Kodeksu Cywilnego.

§8

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ wprowadzenia istotnych zmian postanowien zawartej umowy
w formie aneksu do umowy w przypadkach okreslonym we wzorze umowy, w tym :

1)  sily wyzszej uniemozliwiajacej wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z oferta i SWZ, przez
sife wyzsza strony rozumieja klgski zywiotowe, stan wyjatkowy, dzialania terrorystyczne, strajk
powszechny, nowe akty prawne lub decyzje wiasciwych wladz, a takze dzialania lub zaniechania
dzialania organow panstwowych, samorzadowych lub osob trzecich uniemozliwiajagcych terminowa
realizacje zamowienia, o okres nie przekraczajacy czasu trwania przeszkody w wykonaniu zamowienia,
2)  zmiany danin publicznoprawnych, w tym obowiazujacej stawki VAT. Jesli zmiana ta bedzie
powodowac¢ zwigkszenie kosztow wykonania umowy po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy dopuszcza
mozliwosé zwiekszenia wynagrodzenia o kwote rowng roznicy w kwocie podatku zaptaconego lub
wymagang do zaplacenia przez wykonawce; W przypadku zmiany stawki podatku VAT w ramach
niniejszej umowy zmiana stawki nastgpuje z dniem wejscia w zycie aktu prawnego zmieniajgcego
stawke bez koniecznosci sporzadzenia aneksu do umowy.

3)  zmian wynikajacych z przepisow prawa,

4)  gdy koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktorych zamawiajacy,
dziatajac z nalezyta starannoscia, nie mégl przewidzie¢ a wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci
zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie;

5)  gdy kwota umowy jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.
11 ust. 8 ustawy Pzp i faczna wartos¢ zmian jest mniejsza od 10% wartosci zamdwienia okreslonej
pierwotnie w umowie, bez koniecznosci uzasadnienia.

6)  rezygnacji przez Zamawiajacego z realizacji czg¢sci przedmiotu umowy. W takim przypadku
wynagrodzenie przystugujace wykonawcy zostanie pomniejszone, przy czym Zamawiajacy zaptaci za
wszystkie prawidlowo zrealizowane dostawy,

7)  zmiany terminu zakoficzenia z przyczyn niezawinionych przez Wykonawcg.

2. Zamawiajacy dopuszcza wprowadzanie zmian wysokosci wynagrodzenia naleznego wykonawcy w
przypadku zmiany ceny materialdéw lub kosztow zwigzanych z realizacja zamdéwienia o wskaznik
zmiany ceny materiatéw lub kosztow oglaszanego w komunikacie Prezesa GUS, na dzien odebrania
stanowiska i podpisania protokotu zdawczo-odbiorczego.

3. Wykonawca wskazuj¢ wptyw ceny zmiany ceny materiatow lub kosztow na koszt wykonania
zamoOwienia oraz okresla okresy, w ktorych nastgpowala zmiana wynagrodzenia wykonawcy poprzez
przedlozenie Zamawiajacemu dokumentoéw umozliwiajacych identyfikacje zmiany ceny materiatéw lub
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kosztow na koszt wykonania zamdwienia takich jak m.in. faktury za czesci, zawarte umowy dotyczace
wytworzenia stanowiska.

4. Maksymalna warto$¢ zmiany wynagrodzenia jakg dopuszcza Zamawiajacy w efekcie zastosowania
postanowien okreslonych w punkcie 6 to 25% warto$ci przedmiotu zaméwienia.

5. Zmiana wysokosci wynagrodzenia nastgpuj¢ na wniosek Wykonawcy przedlozony wraz z
dokumentami o ktérych mowa w ust. 3.

6. Strony dopuszczaja mozliwos¢ zmian redakcyjnych, omytek pisarskich oraz zmian bedacych
nastepstwem zmian danych ujawnionych w rejestrach publicznych bez koniecznosci sporzadzania
aneksu.

7. Wszelkie zmiany do niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem
niewaznosci.

§9
1. Zakacznik stanowi integralng czgs¢ umowy.

2. Umowa niniejsza sporzadzona zostata w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

Zatacznik: Szczegdtowy opis przedmiotu umowy oraz warunkow w postgpowaniu na rezerwacjg i
zakup biletéw lotniczych na trasach europejskich i reszty swiata

WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:
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Zalgcznik do Umowy nr TGZ/PZP/ /2022/DWiA z dnia ...

Szczegolowy opis prredmiotu umowy oraz warunkow w postepowanin na rezerwacie i zakup biletow

g

h

J)

k)

l)

n)

p)

lotniczych na trasach europejskicl i reszty swiata

Wyszukiwanie, rezerwacje i wystawianie biletow lotniczych typu Europa i Intercontinental,
Preferowany czas reakcji na zapytanie nie powinien przekraczaé 1 godziny;,

Proponowanie do wyboru minimum 2 opcji przelotu uwzgledniajgcych trasg przelotu o
najtanszym mozliwym koszcie, w pierwszej kolejnosci polgczen bezposrednich, a nastgpnie z
najmniejszq mozliwg iloSciq przesiadek oraz wskazanym przedziale czasowym;
Zarezerwowanie wybranych polgczen lotniczych z uwzglednieniem dostepnych znizek i
promocji, cena powinna zawierac¢ bagaz rejestrowany;

Wystawianie biletow lotniczych w cenie gwarantowanej w dniu zlozenia rezerwacyi;

W przypadku polgczenia z przesiadkami- do przedstawiania ofert, w ktorych godziny kolejnych
polgczen umozliwiajg osobie delegowanej przesiadke na kolejne polgczenie - nie mniej niz 1,5
godziny, ale nie wigcej niz 3-4 godziny;

Zakup biletow obejmuje potgczenia rejsowe, nie obejmuje tanich linii lotniczych (chyba ze nie
ma innego pofgczenia);

Ubezpieczenia opoznionego bagazu;

Wsparcie dedvkowanego agenta (z podaniem imienia i nazwiska osoby) w dniach od
poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00 — 18.00;

Zapewnienia catodobowej obstugi telefonicznej przez 7 dni w tygodniu (telefon alarmowy i
osoba kontaktowa — nie infolinia!) umozliwiajgcej w przypadkach wyjgtkowych uzyskanie od
Zamawiajgcego bezplatnej pomocy osoby delegowanej na stuzbowy wyjazd zagraniczny w
sprawach zwigzanych z przedmiotem zamowienia,

Dostegp do aktualnej (w czasie rzeczywistym) platformy on-line zarezerwowanych biletow
lotniczych 24/dobe przez siedem dni w tygodniu, nie wylgczajqc dni Swigtecznych;
Przypominanie o zblizajgcych sig¢ terminach wykupu biletow przy dokonanych wczesniej
rezerwacjach,

Stosowanie minimalnych cen dostepnych w danym terminie przy czym cena biletu nie moze byé
razgco drozsza od ceny oferowanej na ogolnodostepnych przegladarkach internetowych;
Wystawianie biletow [ub innych wiasciwych dokumentow podrozy;

Obowiqzek umieszczania ceny za przelot na bilecie;

Bezplatne dostarczanie dokumentow podrozy (biletow) oraz faktur do siedziby Zamawiajgcego
w terminie kazdorazowo ustalonym przez strony, ale nie pozniej niz w ciggu 24 godzin przed

terminem planowanej podrozy, ktorej dotyczy rezerwacja i zakup biletu (biletow). W sytuacji
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naglej Wykonawca dostarczy bilet do siedziby Zamawiajgcego nie pozniej niz w ciggu 6 godzin
od godziny zlozenia zamowienia. Zamawiajgcy dopuszcza wystawienie biletow elektronicznych.
Wystawianie faktur z uwidocznieniem trasy przelotu, nazwiska osoby, na ktorg wystawiono
bilet, ceny jednostkowej biletu, ceny ustugi lub innych danych uzgodnionych z Zamawiajgcym;
Oplacenie faktur 1-2 razy w miesigcu (termin platnosci nie moze by¢ natychmiast),

W przypadku zwrotu biletu niewykorzystanego lub wykorzystanego czesciowo do zwrotu czesci
kosztow poniesionych przez zamawiajgcego na zasadach okreslonych przez przewoznika i
zgodnie z warunkami zastosowanej taryfy. Zwrot tej kwoty powinien nasigpi¢ w ciggu 14 dni
kalendarzowych od daty zwrotu biletu, na podstawie faktury korygujgcej;

Mozliwos¢ dokonywania zmian na etapie rezerwacji biletow (zmiana nazwiska pasazera) bez
dodatkowych kosztow oraz po wystawieniu biletow mozliwos¢ zmiany nazwiska po minimalnych
kosztach;

W przypadku odwolania przez linig lotniczq co najmniej jednego z segmentow podrozy,
niezwloczne  poinformowanie podrozujgcego o koniecznosci zmiany z podaniem
najkorzystniejszych lotow zastepczych;

Przesylanie wystawionych biletow lotniczych na e-maile pasazerow i osoby zamawiajgcej oraz
informacja osob jw. o odwotaniu przez linig lotniczq co najmniej jednego z segmentow podrozy
drogg e-mailowq i telefoniczng (sms);

W przypadku koniecznosci zmiany biletow lotniczych wynikajgeyeh z odwolania co najmniej
jednego z segmentow podrozy w czasie krotszym niz 24 godziny przed wylotem z Polski
poinformowanie telefoniczne pasazerow (rowniez sms) o zaistnialej sytuacji. W przypadku
trwajgcego juz pobytu za granicq kontakt e-mail oraz sms;

W naglych przypadkach mozliwos¢ zmiany terminéw wylotow i powrotéw po wykupieniu
biletow po minimalnych kosztach,

W sytuacji odwolania wyjazdu mozliwos¢ zwrotu biletow po niskich kosztach manipulacyjnych,
Mozliwos¢ dokonywania rezerwacji: telefoniczne, drogqg elektroniczng (e-mail) i faksem oraz

potwierdzanie ich wykupu w ten sam sposob;

aa) Przejecie obowigzkow dotyczgcych sktadania ewentualnych odwolan i reklamacji, a zwlaszcza

do reprezentowania Zamawiajgcego w sprawach reklamacyjnych dot. ustug realizowanych na
podstawie rezerwacji i zakupow dokonywanych u Wykonawcy, w szczegolnosci w przypadku

zwrotu biletéw niewykorzystanych z winy przewoznika lub ze wzgledow losowych,

bb) Bezplatnego przesylania w wersji elektronicznej na zyczenie raportow dotyczgcych roznego

rodzaju zestawien takich jak np. ilos¢ zakupionych w danym okresie biletow, ich cena zbiorcza,

Jjak i jednostkowe, itp.
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Zalgcznik nr 6 do SWZ
TGZ/11/2022

(miejscowos¢ i data)

WYKAZ ZREALIZOWANYCH USLUG

a w przypadku §wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez wykonywanych, gtéwnych dostaw lub ustug w
okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktérych dostawy lub ustugi zostaly wykonane, oraz zalaczeniem dowodéw, czy zostaly wykonane lub sa
wykonywane nalezycie;

Lp. | Nazwa Podmiotu na Wartosé Przedmiot zaméwienia Data Dokumenty
rzecz ktorego zostata | brutto w PLN wykonania potwierdzajace
zrealizowana ushuga ustugi

(podpis osoby uprawnionej

do reprezentacji Wykonawcy)
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Zalgcznik Nr 7 do SWZ
TGZ/11/2022

Klauzula informacyjna z art. 13 RODQ zastosowana w celu zwigzanym z postepowaniem o
udzielenie zamowienia publiczneqo

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest. Centrum Naukowo-Badawcze

Ochrony Przeciwpozarowej im. Jézefa Tuliszkowskiego — Panstwowy Instytut Badawczy,

ul. Nadwislanska 213, 05-420 Jézeféw inspektor ochrony danych osobowych w Centrum

Naukowo-Badawczym Ochrony Przeciwpozarowej im. Jézefa Tuliszkowskiego -

Panstwowym Instytucie Badawczym jest dostepny pod adresem : iod@cnbop.pl, tel.

22 7693 363 ;

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1lit. ¢ RODO w
celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego na ustuge

Rezerwacji i zakupu biletéw lotniczych na potrzeby CNBOP-PIB w ramach podrézy

stuzbowych na trasach europejskich i reszty swiata, zn.TGZ/11/2022, prowadzonym w

trybie podstawowym;

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia

2019 r. Prawo zamowien publicznych, dalej ,ustawa Pzp”;

= Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie ustawg Pzp, przez okres 4 lat
od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

=  obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,;

= posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO ;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/ Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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Informacja o ograniczeniach w realizacji praw okreSlonych w art. 16 i 18
rozporzadzenia 2016/679 (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) Zamawiajgcy
informuje, iz w zwigzku z art. 19 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych:

1) skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe dotycza, z uprawnienia do
sprostowania lub uzupetnienia, o ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679, nie
moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia ani zmiang
postanowien umowy w sprawie zamoéwienia publicznego w zakresie niezgodnym z
ustawa;

2) w postepowaniu o udzielenie zaméwienia zgtoszenie zadania ograniczenia
przetwarzania, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzgdzenia 2016/679, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia tego postepowania



