Zalacznik nr 1 — Szczego6towy opis przedmiotu zaméwienia

1. W celu dokonania prawidtowej oceny warunkow realizacji zaméwienia i wyceny oferty oraz
wyjasnienia mozliwych watpliwosci dotyczgcych tresci specyfikacji istnieje mozliwosc
zapoznania sie z obiektami CNBOP-PIB w ktérych bedg $swiadczone ustugi. Kontakt w tej
sprawie : P. llona Masna, tel. 22 7693304, tel. kom. 692149552 adres e-mail: imasna@cnbop.pl

2. Ustuga cateringowa w zwigzku z powyzszym zamodwieniem obejmuje: przygotowanie,
dostarczenie, wydanie positkbw we wskazanych przez Zamawiajgcego miejscach zgodnie
z wybranym i zamdéwionym wariantem menu stanowigcym zatacznik do umowy.

3. Do zapewnianie zachowania wartosci odzywczych, smakowych i wiasciwej temperatury
positkbw niezbedne jest zapewnienie bemaroéw, podgrzewaczy, termosoéw itp. dla kazdego
z organizowanych przedsiewzie¢ ( przedsiewziecia mogg naktadac sie w czasie). Positki gorgce
w nalezy dostarczaé w termosach - powinny mie¢ temperature zgodng z wymogami, tzn.
minimalna temperatura zupy winna wynosi¢ 75°C, drugiego dania 65°C, napojéw goracych
80°C, a maksymalna temperatura potraw zimnych (wedliny, satatki, pasty, sery itp.) do 10°C.

4. Opis szczegotowy:

e positki muszag by¢ gotowe do wydania na 90 min przed rozpoczeciem danego przedsiewziecia
— w przypadku koniecznos$ci wczesnego otwarcia Sali, w ktérej nalezy poda¢ positki /
serwis kawowy, dostep jest mozliwy przez Recepcje CNBOP-PIB

¢ Wykonawca musi dysponowa¢ mozliwoscig zapewnienia wyzywienia oraz serwisu

kawowego w trakcie catego tygodnia - takze soboty i niedziele, positki w godzinach

poéznowieczornych np. 23.00 lub wczesnorannych np. 7.00

e do wydawania, ustawienia, spozycia positkow na stotdwce CNBOP-PIB Zamawiajgcy
przekazuje do dyspozycji na potrzeby organizowanych przedsiewzieé stoty wraz z krzestami dla
70 os6b (miejsca siedzgce); w przypadku organizacji przedsiewzie¢ dla wiecej niz 70

uczestnikdw Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia brakujgcej liczy stotéw i krzeset.

W przypadku serwisu kawowego Zamawiajgcy oddaje do dyspozycji po 2 stoly na sali
wyktadowej w budynkach F i C — w przypadku korzystania z wiekszej ilosci wyposazenia
Wykonawca zostanie wczesniej poinformowany o koniecznosci uzupetnienia brakujgcych
stotéw.

¢ adekwatnie do koniecznej ilosci stotéw Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia obruséw

materiatowych, podktadek pod talerze, skritingu w uzgodnieniu z zamawiajgcym — wykonawca
jest zobowigzany do codziennej wymiany obruséw po zakonczeniu przedsiewziecia,
e do ustawienia, spozycia positkbw i serwisu kawowego konieczne jest zapewnieniem

niezbednej, jednolitej zastawy stotowej w postaci talerzy, talerzykéw, sztuécow, szklaneczek

na zimne napoje, filizanek, tac, pater, cukiernic, dzbankéw, naczyn na cytryne, mleko etc.; oraz
podgrzewaczy na wode, serwetek, koszyczkéw lub innych pojemnikéw na brudne sztuéce,
koszy na smieci itp.,

e Zamawiajacy nie dysponuje pomieszczeniem do skladowania / mycia zastawy,

przetrzymywania zywnosci)
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przed rozpoczeciem i w trakcie trwania przedsiewzie¢ wykonawca zapewni biezgce, sprawne

uzupehianie sktadnikow zamowienia bez koniecznosci kontaktu w tej sprawie organizatora

przedsiewziecia, a takze stalg, calodzienng obstuge kelnerskg w jednolitych uniformach

w liczbie odpowiedniej do liczby uczestnikow spotkania, jednak nie mniejszej niz:

- 2 osoby do podawania positkdw do stotéw na stotéwce i 1 na sali konferencyjnej podczas
trwania kazdego przedsiewziecia dla maksymalnie 30 os6b ,

- 3 osoby do podawania positkéw do stotéw na stotéwce i 2 na sali konferencyjnej podczas
trwania kazdego przedsiewziecia dla maksymalnie 60 oséb

- 4 osoby do podawania positkéw do stotéw na stotéwce i 4 na sali konferencyjnej podczas
trwania kazdego przedsiewziecia powyzej 60 0sob,

- w przypadku organizacji przedsiewzie¢ niestandardowych przewiduje sie mozliwosé
zwiekszenia ilosci oséb obstugujgcych przedsiewziecie,

godziny i miejsce podania wszystkich zamawianych positkbw i przerw kawowych bedg

zgtaszane wykonawcy razem z przekazanym zamowieniem, zamawiajgcy zastrzega jednak
mozliwos$¢ zmian tych godzin z przyczyn opdznien w przebiegu przedsiewziecia, godziny przerw
na serwis kawowy / positki bede ujete w harmonogramie lub przekazane telefonicznie / e-mail,
w trakcie trwania przedsiewzie¢, a takze po zakonczeniu kazdego dnia przedsiewziecia
wykonawca zobowigzuje sie do wytgczenia podgrzewaczy, uprzatniecia naczyn, resztek
pokonsumpcyjnych i $mieci. Wszelkiego rodzaju odpady nie moga by¢ wrzucane do

pojemnikéw znajdujgcych sie na terenie CNBOP-PIB, posprzatanie pomieszczen, w ktérych

Swiadczona jest ustuga ( stoly, stoliki, podiogi - mycie lub odkurzanie, oczyszczenie
zabrudzonych krzeset), zebranie naczyn oraz resztek pokonsumpcyjnych i innych nieczystosci
nastapi najpdzniej 30 min po zakonczeniu kazdego z przedsiewzie¢; po opuszczeniu miejsca
wydawania positkow / serwiséw wykonawca ma obowigzek powiadomic¢ o fakcie opuszczenia
pomieszczen / budynku koordynatora przedsiewziecia / pracownikdw recepc;ji

czyste i brudne naczynia, napoje, zywnos¢ oczekujgce na zmiane nie mogg by¢ postawione
pod stotami z cateringiem / wyzywieniem — zasady zgodne z wymogami Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej

ustuga przewiduje mozliwos$é organizaciji ptatnych indywidualnie positkéw takze dla os6b

indywidualnych zgfaszajgcych takg potrzebe np. w bazie noclegowej CNBOP-PIB np.
wylacznie jedna kolacja lub 2 positki regeneracyjne dziennie w okresie pazdziernik-
kwiecien dla pracownikow CNBOP-PIB, takze w okresach kiedy nie ma organizacji
przedsiewzie¢ grupowych. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia mozliwosci wptaty za
positek od osoby indywidualnej i posiadania przenosnej kasy fiskalnej, wystawienia faktury za
positek. W przypadku grup szkoleniowych wykonawca zapewnia min. 1 osobe, ktéra bedzie
przyjmowaé wptaty od o0séb indywidualnych we wskazanym, ustalonym czasie trwania
przedsiewziecia,

Wykonawca jest zobowigzany do realizacji zaméwien zgodnie z Rozporzadzeniem

Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013r. w sprawie naleznosci
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przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej

jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej

zamawiajgcy sklada zaméwienia na 1 dzien kalendarzowy przed rozpoczeciem
przedsiewzigcia, z zastrzezeniem mozliwosci zmiany (zwigkszenia, zmniejszenia iloSci
zamoéwionych positkbw) na 2 godziny przed rozpoczeciem przedsiewziecia. Ztozenie
zamowienia nastepowac bedzie w formie pisemnej, faksowej lub mailowej — wymagane zwrotne
potwierdzenie odbioru zaméwienia / zmiany. W przypadkach losowych moze zdarzy¢ sie
konieczno$¢ przeniesienia przedsiewziecia do innego budynku/miejsca poza CNBOP-PIB
Dotyczyé moze stotdwki, poszczegdlnych sal wykladowych lub innych zlokalizowanych
w siedzibie zleceniodawcy lub poza nig. Wykonawca zobowigzuje sie do wystawienia
i dostarczenia faktury za organizowane przedsiewziecie w ciggu 3 dni kalendarzowych od
zakonczenia przedsiewziecia

szybkos¢ dostawy i wydania positkbw na zgtoszone w uzgodnionej formie nagte
zapotrzebowanie (dotyczy nawet pojedynczych positkdw) nie moze przekroczy¢ 1 godziny,
czes¢ positkow bedzie daniami weganskimi lub wegetarianskimi zgodnie z zamowieniem
przekazanym przez Zamawiajgcego na co najmniej 1 dzieh przed rozpoczeciem kazdego
przedsiewzigcia, o ktérym mowa powyzej. Wykonawca powinien w jadtospisie uwzgledniaé¢
produkty ze wszystkich grup: produkty zbozowe, warzywa i owoce, mleko i jego przetwory,
produkty dostarczajgce petnowartosciowego biatka. Zasada urozmaicenia powinna dotyczy¢

wszystkich positkéw.

5. Miejsce swiadczenia ustugi zostanie wskazane przez Zamawiajgcego na 2 dni kalendarzowe przed

rozpoczeciem przedsiewziecia.

6. Ostateczna ilos¢ positkdw moze ulec zmianie, w zaleznosci od faktycznej liczby osob korzystajgcych

z ustugi w trakcie organizowanych przez Zamawiajgcego przedsiewzie¢. Zamawiajgcy zastrzega

sobie prawo zamowienia mniejszej liczby ustug niz wskazane w pkt.6. Wykonawca w takim przypadku

nie bedzie wnosit zadnych roszczen z tego tytutu, a w szczegdlnosci roszczenia wobec

Zamawiajgcego o zapfate dotyczacego liczby ustug stanowigcych réznice pomiedzy przewidywang

liczbg ustug okreslonych w pkt. 6, a liczbg faktycznie zrealizowanych.

7. Przedmiot zamdwienia obejmuje:

a)
b)
c)
d)
e)

Przerwe kawowg — w formie szwedzkiego stotu w |1l wariantach;

Sniadanie - w formie szwedzkiego stotu lub zasiadanej w Il wariantach;

Obiad/lunch - w formie szwedzkiego stotu lub zasiadanej w Il wariantach cenowych;
Kolacje - w formie szwedzkiego stotu lub zasiadanej w Il wariantach cenowych;

Uroczysty obiad/kolacja — w Il wariantach cenowych.

Kryteria przygotowania cateringu w poszczegoéinych kategoriach.
Do ustug realizowanych w ramach przedmiotu zamdéwienia, wchodzg:

a)

Przerwa kawowa — trzy podania dziennie

| wariant standard o wartosci nie przekraczajacej 10,00 zt za osobodzien

gorgca woda w podgrzewaczu o pojemnosci minimalnej 10 litréw
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kawa rozpuszczalna i, lub mielona oraz herbata, podane w postaci:
o kawa w saszetkach lub podana w naczyniu szklanym lub porcelanowym o pojemnosci
nie mniejszej niz 500 g.
o herbata podana w postaci torebek ekspresowych ze sznurkami — wymagany wybor
herbat smakowych
dodatki:
o cukier w saszetkach Ilub w naczyniu szklanym lub porcelanowym
0 pojemnosci nie mniejszej niz 200 gram z dotgczong tyzeczkg
o Swieza cytryna w plastrach,
o Smietanka do kawy w naczyniu szklanym lub porcelanowym
0 pojemnosci nie mniejszej niz 500 ml.
woda mineralna z cytryng, podawana w dzbankach szklanych o pojemnosci nie mniejszej niz
1000 ml.

Il wariant deserowy nie przekraczajacy kwoty 12,00 zt za osobodzien

gorgca woda w podgrzewaczu o pojemnosci minimalnej 10 litrow
kawa rozpuszczalna i, lub mielona oraz herbata, podane w postaci:
o kawa w saszetkach lub podana w naczyniu szklanym lub porcelanowym o pojemnosci
nie mniejszej niz 500 g.
o herbata podana w postaci torebek ekspresowych ze sznurkami — wymagany wybér
herbat smakowych
dodatki:
o cukier w saszetkach lub w naczyniu szklanym lub porcelanowym o pojemnosci nie
mniejszej niz 200 gram z dotgczong tyzeczkag
o Swieza cytryna w plastrach,
o Smietanka do kawy w naczyniu szklanym lub porcelanowym
0 pojemnosci nie mniejszej niz 500 ml.
woda mineralna z cytryng, podawana w dzbankach szklanych o pojemnosci nie mniejszej niz
1000 ml.
mieszanka ciasteczek deserowych — kazdego dnia inny rodzaj mieszanki (maslane, kruche, w
polewie) , po 30 g kazdego rodzaju na osobe. Ciastka powinny by¢ podawane na szklanych
paterach / owoce sezonowe cale lub filetowane

[l wariant deserowy nie przekraczajacy kwoty 15,00 zt za osobodzien

gorgca woda w podgrzewaczu o pojemnosci minimalnej 10 litréw
kawa rozpuszczalna i, lub mielona oraz herbata, podane w postaci:
o kawa w saszetkach lub podana w naczyniu szklanym lub porcelanowym o pojemnosci
nie mniejszej niz 500 g.
o herbata podana w postaci torebek ekspresowych ze sznurkami — wymagany wybor
herbat smakowych
dodatki:
o cukier w saszetkach lub w naczyniu szklanym lub porcelanowym o pojemnosci nie
mniejszej niz 200 gram z dotgczong tyzeczkg
o $wieza cytryna w plastrach,
o $8mietanka do kawy w naczyniu szklanym lub porcelanowym
0 pojemno$ci nie mniejszej niz 500 ml.
woda mineralna z cytryng, podawana w dzbankach szklanych o pojemnosci nie mniejszej niz
1000 ml.
mieszanka wyrobdéw cukierniczych / ciast domowych / ciasteczek bankietowych z owocami —
kazdego dnia inny rodzaj mieszanki, po 30 g kazdego rodzaju na osobe. Ciastka powinny byé
podawane na szklanych paterach.
owoce sezonowe cate lub filetowane
soki owocowe serwowane w dzbankach : pomaranczowy, jabtkowy, czarna porzeczka, grejpfrut
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b) Sniadanie (oczekujemy min. 2 propozycji menu, oznaczonych odpowiednio)

| wariant nie przekraczajacy kwoty 7,50 zt za osobodzien
Il wariant nie przekraczajacy kwoty 12,00 zt za osobodzien dla innych oséb,

¢) Kolacja (oczekujemy min. 2 propozycji menu, oznaczonych odpowiednio)

| wariant nie przekraczajacy kwoty 7,50 zt za osobodzien
Il wariant nie przekraczajacy kwoty 12,00 zt za osobodzien dla innych oséb,

d) Obiad/lunch (oczekujemy min. 2 propozycji menu — zawierajgcych napoje, zupy, potrawy migsne
i wegetarianskie - oznaczonych odpowiednio):

| wariant nie przekraczajacy kwoty 15,00 zt za osobodzien
Il wariant nie przekraczajacy kwoty 20,00 zt za osobodzien dla innych oséb,

danie gtéwne — migso drobiowe lub wieprzowe po 150 — 170 g na osobe

ryz lub ziemniaki, lub kasza po 100 g na osobe,

suréwke po 100 g na osobe,

napoje — sok pomaranczowy lub jabtkowy (ewentualnie kompot owocowy) po 250
ml na osobe

e zupa- 350 ml na osobe

Kazdy z wariantéw powinien rézni¢ sie zawartoscig oraz ceng tj; wariant | nie przekraczajgcy wartosci
15,00 zt., wariant Il nie przekraczajgcy wartosci 20 zt,
Wykonawca przy oferowaniu obiadéw uwzglednia¢ bedzie swieze produkty dostepne na rynku.

e)Uroczysty obiad/kolacja (oczekujemy min. 2 propozycji menu - zawierajgcych potrawy miesne
i wegetarianskie - oznaczonych odpowiednio):

| wariant nie przekraczajgcy kwoty 30,00 zt za osobodzien
Il wariant nie przekraczajacy kwoty 50,00 zt za osobodzien

8. Wyzywienie powinno spetnia¢ wymogi aktualnych wytycznych Instytutu zywnosci i zywienia.

9. Wykonawca jest zobowigzany do swiadczenia ustug zgodnie z wymaganiami ustawy z dnia 25
sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz.U. z 2010 r. Nr 136 poz.914 z pdzn.
zm.)

10. Wykonawca musi przeprowadza¢ przedsiewziecia zgodnie z wymogami PahAstwowej Inspekciji
Sanitarnej.

11. Wykonawca zobowigzany jest do podania jednej ceny za dany wariant $niadania, obiad/lunch;
kolacja, uroczysty obiad/kolacja, wystandaryzowanej dla tej kategorii (bez wzgledu na liczebnos$¢
grupy, dla ktérej przygotowywana bedzie ustuga cateringowa).

12. W przypadku serwiséw kawowych Wykonawca jest zobowigzany do podania ceny dla kazdego
z wariantéw (bez wzgledu na liczebnos¢é grupy, dla ktérej przygotowywana bedzie ustuga
cateringowa.

13. Wykonawca wskaze w ztozonej ofercie kwoty dla kazdej kategorii. Dla celéw poréwnawczych ofert
Wykonawca dokona wyliczenia zgodnie ze wskazaniami podanymi w ust.
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