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Specjalista w Dziale Finansowo-Księgowym 

miejsce pracy: Józefów k/Otwocka 

WYMAGANIA: 
 Wykształcenie wyższe ekonomiczne (specjalność: rachunkowość i finanse), 

 Doświadczenie zawodowe minimum 2 lata, 

 Znajomość języka angielskiego w mowie i w piśmie w stopniu umożliwiającym komunikację, 

 Znajomość Ustaw: o rachunkowości, o podatku od towarów i usług, o podatku dochodowym od osób prawnych,  

 Znajomość zagadnień związanych z rozliczaniem projektów krajowych i zagranicznych, 

 Zdolności analityczne, dokładność, terminowość, dobra organizacji pracy/pod presją czasu, samodzielność, współpraca 

 Doświadczenie w rozliczaniu projektów finansowanych ze środków zewnętrznych będzie dodatkowym atutem. 
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 ZADANIA: 

 Dekretowanie i księgowanie dokumentów, 

 Prowadzenie ewidencji księgowej i uzgadnianie z kontami księgi głównej, uzgadnianie sald i zapisów wybranych kont, 

 Aktywny udział w pracach związanych z zamknięciem miesiąca oraz w sporządzaniu sprawozdań  finansowych, 

 Prowadzenie rejestrów i rozliczanie podatku vat, potwierdzanie i uzgadnianie sald z kontrahentami, 

 Rozliczanie projektów finansowanych ze źródeł zewnętrznych (zagranicznych i krajowych), 

 Terminowe przygotowywanie zestawień, sprawozdań, wniosków o płatność wg wytycznych zawartych w umowie  

o dofinansowanie, 

 Weryfikacja dokumentów finansowych pod kątem ich kwalifikowalności i zgodności z projektem, 

 Monitoring realizacji budżetów, 

 Analiza księgowań dotyczących projektu pod kątem przygotowania wniosku o płatność oraz zgodności z harmonogramem 

rzeczowo-finansowym, 

 Pozyskiwanie oraz gromadzenie informacji dotyczących wytycznych do realizacji projektów.  

 OFERUJEMY: 

●    pracę w znaczącej jednostce naukowo-badawczej przy zróżnicowanych i ambitnych zadaniach,  

●    miejsce w zespole, w którym Twoja opinia się liczy, 

●    zatrudnienie na umowę o pracę, 

●    rozwój zawodowy poprzez wewnętrzne i zewnętrzne szkolenia, 

●    prywatną opiekę medyczną, kartę sportową. 
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